Sprawa nr PI14/ 61 /2016

Warszawa, dnia  25  lipca 2016 r.

ZATWIERDZAM                                                                     
      p.o. Dyrektor Operacyjny                                                         p. o. Dyrektor Zarządzający
     ds. Zakupów Centralnych                                                   Regionem Dystrybucji w Warszawie
           ( - ) Ewa Gogolin                                                                        ( - ) Wojciech Kmieć
  ……….……………………………….......                ....................................................................

 (podpis Dyrektora / osoby upoważnionej JP)                  (podpis Dyrektora / osoby upoważnionej JW)                                 
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego - sektorowego, na:
 świadczenie usług doręczania i odbioru paczek pocztowych oraz przesyłek kurierskich na terenie Nieporętu oraz Otwocka.
1. Informacje o Zamawiającym:
1) Zamawiający: POCZTA POLSKA S.A., adres: ul. Rodziny Hiszpańskich 8, 00-940 Warszawa;
2) oficjalna strona internetowa Zamawiającego: www.poczta-polska.pl;
3) postępowanie prowadzone jest przez jednostkę organizacyjną Zamawiającego: POCZTA POLSKA S.A. Pion Infrastruktury Wydział Zakupów w Lublinie,                  ul. W. Moritza 2, 20 – 900 Lublin;
     4)  adres do korespondencji: POCZTA POLSKA S.A. Pion Infrastruktury Wydział Zakupów w Lublinie, ul. Świętokrzyska 31/33, 00 – 941 Warszawa;
5)  e-mail: jaroslaw.subczynski@poczta-polska.pl;
6)  numer telefonu / faksu: (22) 505 36 09 / (22) 505 34 39.
2. Tryb postępowania.

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r.,       poz. 2164, z póżn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”.
3. Opis przedmiotu zamówienia:
1) przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług doręczania i odbioru paczek pocztowych oraz przesyłek kurierskich na terenie Nieporętu oraz Otwocka,                w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, tj. pobranie paczek pocztowych / przesyłek kurierskich ze wskazanego miejsca, ich transport i skuteczne doręczenie, zgodnie z otrzymanymi adresami oraz rozliczenie się ze wszystkich powierzonych paczek pocztowych / przesyłek kurierskich i zainkasowanych należności;
2)  zamówienie podzielono na 2 zadania:

a) zadanie nr 1 - świadczenie usług doręczania i odbioru paczek pocztowych oraz przesyłek kurierskich na terenie doręczeń w granicach administracyjnych miejscowości Nieporęt i miejscowościach: Zegrze Południowe, Białobrzegi, Rynia, Beniaminów, Stanisławów I, Rembelszczyzna, Kąty Węgierskie, Izabelin, Michałów Grabina, Wólka Radzymińska; ilość paczek / przesyłek 34 029 szt.,
b) zadanie nr 2 - świadczenie usług doręczania i odbioru paczek pocztowych oraz przesyłek kurierskich na terenie doręczeń w granicach administracyjnych miasta Otwock, miasta Karczew, gminy Wiązowna, gminy Celestynów i miejscowościach przyległych: Brzezinka, Janów, Duchnów, Góraszka, Boryszew, Zanęcin, Majdan, Pęclin, Kąck, Radiówek, Kopki, Regut, Dąbrówka, Tabor, Podbiel, Ostrowik, Glina, Stara Wieś; ilość paczek / przesyłek 176 168 szt.,
3)  szczegółowe dane poszczególnych zadań z wyszczególnionymi rejonami doręczeń zawiera opis przedmiotu zamówienia, stanowiący załącznik nr 1 do SIWZ 

4) szczegółowe warunki oraz sposób realizacji zamówienia określa wzór umowy, stanowiący załącznik nr 3 do SIWZ;

5) Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych, tzn. oferty można składać w odniesieniu do jednego zadania lub dwóch zadań;

6) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych;

7) Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających;

8) Zamawiający gwarantuje zrealizowanie 80 % wartości umowy. Pozostałą część     Zamawiający wykorzysta w zależności od potrzeb; 
9)  nazwa i kod określony we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV): 
a) 64100000-7 – Usługi pocztowe i kurierskie,
b) 64121200-2 -  Usługi doręczania paczek,
   10)  Samochody przeznaczone przez Wykonawcę do realizacji umowy powinny spełniać  poniższe wymagania:

a)  kategoria Ib – samochody o dopuszczalnej masie całkowitej do 3,5 tony

            b) rodzaj nadwozia – zamknięte, uniemożliwiające wgląd osobom postronnym         do części ładunkowej,
 c)   przestrzeń ładunkowa – minimum 5,00 m 3 
            d)   tylne drzwi dwuskrzydłowe otwierane o kąt minimum 180 o
            e)   równomierne oświetlenie przestrzeni ładunkowej

             Ponadto samochody przeznaczone do realizacji zamówienia, powinny:
 a)  być sprawne technicznie i dopuszczone do ruchu na drogach publicznych

            b) być w kolorze białym i posiadać czystą (bez obcych zapachów) przestrzeń ładunkową, wolną od innych ładunków, szczelną i zabezpieczoną przed możliwością uszkodzenia przesyłki i narażenia jej na niekorzystny wpływ środowiska podczas przewozu

             c) posiadać dobry stan nadwozia, bez uszkodzeń i wgnieceń oraz dobry stan powłoki lakierniczej

             d)  być estetyczne zewnętrznie oraz pozbawione obcych napisów, oznaczeń i reklam

             e) posiadać oznakowanie wykonane na koszt Wykonawcy, zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiającego. Przykładową wizualizację pojazdu obrazuje załącznik nr 8a do umowy
             f)  samochody oznakowane nie mogą być wykorzystywane do świadczenia usług na rzecz innych podmiotów; oznakowanie powinno zostać usunięte niezwłocznie po upływie terminu realizacji umowy. 

      11)  Zamawiającemu przysługuje prawo odmowy przyjęcia samochodu nie spełniającego powyższych kryteriów.

      12)  Wykonawca zobowiązany jest do wyrażenia zgody na zamontowanie na wniosek        i koszt Zamawiającego, mobilnego systemu monitoringu pojazdów. System ten zostanie zamontowany w terminie 21 dni od dnia złożenia wniosku przez Zamawiającego. System pozostaje własnością Zamawiającego.

13) Wykonawca zobowiązany jest do wyposażenia na własny koszt pracowników skierowanych do świadczenia usług doręczania i odbioru paczek pocztowych              i przesyłek kurierskich w ubiór służbowy, zgodnie z wytycznymi, które zostaną przekazane przez Zamawiającego.          

4. Termin wykonania zamówienia.

Rozpoczęcie realizacji przedmiotu zamówienia nastąpi w terminie do 5 dni od daty zawarcia umowy. Umowa będzie obowiązywała przez okres 17 miesięcy lub do czasu wyczerpania środków finansowych, przeznaczonych na jej realizację, o ile wyczerpanie środków finansowych nastąpi szybciej.. 
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, tj.: osoby fizyczne; osoby prawne; jednostki organizacyjne nie posiadające osobowości prawnej lub występując wspólnie, które:
1) spełniają warunki, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

b) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

b) posiadają wiedzę i doświadczenie, tj. wykażą, że wykonali, a w przypadku świadczeń okresowych również wykonują, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie – usługę lub usługi na podstawie umowy / umów, odpowiadającą/-ych swoim rodzajem usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, tj. usługę świadczenia usług logistycznych lub kurierskich, doręczania i odbioru przesyłek, kolekcji i dystrybucji przesyłek na łączną kwotę brutto nie mniejszą niż: 50 000,00 zł (niezależnie, czy Wykonawca składa ofertę na jedno lub dwa zadania). Przez „doręczanie przesyłek” należy rozumieć doręczanie wyłącznie przesyłek opatrzonych adresem, w tym m.in. listowych, paczek przedłożonych do przyjęcia lub przyjętych przez operatora w celu przemieszczenia i doręczenia adresatowi.                                                                               
c) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

d) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Wykonawca może polegać na wiedzy                               i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 
Jeżeli Wykonawca wykazując spełnianie warunków, o których mowa w pkt 5 ppkt 1 lit. b), c), d), będzie polegał na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu,     iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia oraz w odniesieniu do tych podmiotów dokumenty, o których mowa w pkt 6 ppkt 2 lit. a) i b). 
W celu dokonania oceny spełniania warunków Wykonawcy złożą oświadczenie                    i dokumenty, o których mowa w pkt 6 ppkt 1.

2) nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1, 2 i 2a ustawy Pzp, tzn.:

            W celu dokonania oceny braku podstaw do wykluczenia z postępowania                          w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, Wykonawcy mają obowiązek złożyć oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt 6 ppkt 2 SIWZ. 
6. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie składają Wykonawcy, w celu dokonania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu:
1) w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt 5 ppkt 1 SIWZ:
a) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do SIWZ,
b) wykaz wykonanych głównych usług, a w przypadku świadczeń okresowych również wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, na podstawie umowy / umów, odpowiadających swoim rodzajem usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, tj. świadczenie usług logistycznych lub kurierskich, doręczania i odbioru przesyłek, kolekcji i dystrybucji przesyłek, na łączną kwotę brutto nie mniejszą niż 50 000,00 zł (niezależnie, czy Wykonawca składa ofertę na jedno lub dwa zadania), z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, wraz z dowodami*, czy usługa została wykonana lub jest wykonywana należycie - wzór Wykazu wykonanych / wykonywanych usług stanowi załącznik nr 6 do SIWZ.
* Dowodami są:

· poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub
· oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa powyżej, wówczas jest zobowiązany podać przyczyny braku możliwości uzyskania poświadczenia.

c) w przypadku gdy Wykonawcy polegają na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, składają pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia wraz                   z określeniem przedmiotu i zakresu oraz dokumenty dotyczące:
· zakresu dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,
· sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia,
· charakteru stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę z innym podmiotem,
· zakresu i okresu udziału innego pomiotu przy wykonywaniu zamówienia;
2) w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania                             w okolicznościach, o których mowa w pkt 5 ppkt 2 SIWZ:
a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, którego wzór stanowi załącznik nr 5 do SIWZ,

b) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji                  o Działalności Gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
c) listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, albo informację, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, której wzór stanowi załącznik nr 7 do SIWZ;
d) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzają- ce, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie,           że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

e) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

f) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy Pzp, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

g) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym           w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

3) inne dokumenty, jakie składają Wykonawcy:
a) wypełniony i podpisany Formularz ofertowy -  wzór stanowi załącznik nr 2          do SIWZ,
b) pełnomocnictwo - w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik;
c) dowód wniesienia wadium

4)   jeżeli Wykonawcy mają siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:
a) zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 6 ppkt 2 lit. b), d), e), g) składają dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

-  nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,
-  nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne   i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

-   nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.

b)  zamiast dokumentu, o którym mowa w ppkt 2 lit. f) składają zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo miejsca zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą w zakresie określonym   w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 
c)  dokumenty, o których mowa w ppkt 4 lit a) tiret pierwszy i trzeci oraz lit. b) powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokumenty o których mowa w ppkt 4 lit a) tiret drugi, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

d) jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ppkt 4 lit. a) i b), zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie,                   w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. 
e) jeżeli w przypadku Wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy Pzp, mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca składa         w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania, dotyczące niekaralności tych osób         w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy Pzp, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, z tym, że           w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób lub przed notariuszem
     5)  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia:
a) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, a pełnomocnictwo – wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z partnerów – należy załączyć do oferty;

b)  oferta winna zawierać wszystkie dokumenty, oświadczenia i informacje wymienione w pkt 6, z tym, że:

· dokument, o których mowa w pkt 6 ppkt 1 lit. b) składany jest wspólnie,             z zastrzeżeniem, że dowody, czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie – składane są w odniesieniu do jednego lub więcej partnerów albo wspólnie,

· dokumenty, o których mowa w pkt 6 ppkt 2 lit. a), b), d), e), f), g) składane są  w odniesieniu do każdego partnera z osobna, z zastrzeżeniem, że                   w przypadku spółek cywilnych dokumenty, o których mowa w ppkt 2 lit. d) i e) składane są w odniesieniu do każdego partnera oraz wystawione na spółkę cywilną
· pozostałe dokumenty składane są wspólnie, 
Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, na podstawie treści złożonych przez Wykonawcę oświadczeń i dokumentów, o których mowa w pkt 6  metodą spełnia/nie spełnia.
7. Forma dokumentów:
1) dokumenty i oświadczenia, o których mowa w pkt 6, należy złożyć w formie pisemnej;
2) dokumenty sporządzone w języku obcym składane są wraz z tłumaczeniem na język polski;

3) dokumenty i oświadczenia, o których mowa w pkt 6 należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, z zastrzeżeniem:

a) ppkt 2 lit. b), mogą być złożone również postaci samodzielnie pobranego przez Wykonawcę wydruku z właściwej strony internetowej:
· Krajowy Rejestr Sądowy – ze strony Ministerstwa Sprawiedliwości i musi posiadać cechy umożliwiające weryfikację z danymi zawartymi w Rejestrze zgodnie z § 9 ust. 2 rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 27.12.2011 r. w sprawie ustroju i organizacji Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego oraz trybu i sposobu udzielania informacji z Krajowego Rejestru Sądowego i wydawania kopii dokumentów z katalogu, a także struktury udostępnianych informacji o podmiotach wpisanych do Rejestru oraz cech wydruków umożliwiających ich weryfikację z danymi w Rejestrze (Dz. U. Nr 297, poz. 1760 z późn. zm.), 
· Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej – ze strony CEIDG
b) dokumenty, o których mowa w pkt 6 ppkt 3 lit. a), należy złożyć w oryginale,
c) wymienione w pkt 6 ppkt 3 lit. b) – pełnomocnictwo może być złożone             w postaci kopii poświadczonej notarialnie;

d) wymienione w pkt 6 ppkt 3 lit. c) – dokument potwierdzający wniesienie wadium w formie innej niż pieniężna musi być złożony w oryginale;                  w przypadku wniesienia wadium w formie pieniężnej, potwierdzenie wniesienia wadium może mieć formę kopii.
4) wszystkie oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt 6, sporządzane / wypełniane lub poświadczane za zgodność z oryginałem, muszą być podpisane przez osobę / osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy; 
5) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność                     z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub te podmioty.
8. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów:
1) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem albo drogą elektroniczną, tylko w formie skanów oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji (z wyłączeniem oświadczeń             i dokumentów wymienionych w pkt 6 SIWZ – składających się na ofertę Wykonawcy);

2) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje muszą być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Zamawiającego lub Wykonawcy;
3) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane faksem lub drogą elektroniczną w formie skanu, uważa się za złożone w terminie, pod warunkiem, że ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu przewidzianego w SIWZ lub wyznaczonego przez Zamawiającego i została wysłana w formie pisemnej przed upływem terminu przewidzianego w SIWZ lub wyznaczonego przez Zamawiającego             i została wysłana w formie pisemnej przed upływem terminu przewidzianego SIWZ lub wyznaczonego przez Zamawiającego; 
4) osobą uprawnioną do bezpośredniego porozumiewania się z Wykonawcami są:
w sprawach proceduralnych / dokumentacji przetargowej: Jarosław Subczyński,      tel./fax.: 22 505-36-09 / 22 505-34-39, tel. kom. 516 149 529; e-mail: jarosław.subczynski@poczta-polska.pl;
w sprawach merytorycznych: Maciej Maksymiuk, tel.: 22 548 11 28, tel. kom.   502 016 709, e-mail: maciej.maksymiuk@poczta-polska.pl.

9.  Tryb udzielania wyjaśnień:
1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ;
2) wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ może zostać złożony na piśmie lub faksem albo elektronicznie w formie skanu, nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert; 
3) Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek                   o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego w terminie określonym              w ppkt 2;
4) treść zapytań wraz z wyjaśnieniami będzie wysłana wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego, o której mowa w pkt 1 ppkt 2;
5) Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców.
10. Tryb wprowadzania zmian w SIWZ: 

1) w uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić treść SIWZ;
2) dokonaną zmianę treści SIWZ Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazał SIWZ oraz zamieści na stronie internetowej, o której mowa w pkt 1 ppkt 2. Każda zmiana staje się wiążąca dla Wykonawców                           i Zamawiającego;

3) w przypadkach przewidzianych w ustawie, zgodnie z zasadami w niej określonymi, Zamawiający przedłuży termin składania ofert;

4)  w przypadku przedłużenia terminu składania ofert wszelkie prawa i zobowiązania Wykonawcy i Zamawiającego odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi, z zastrzeżeniem ppkt 5;
5) przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku,  o którym mowa w pkt 9 ppkt 2; 
6) treść SIWZ należy odczytywać wraz z ewentualnymi zmianami, wprowadzonymi zgodnie z niniejszym punktem. 
11. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Wykonawcy zobowiązani są do złożenia oferty zgodnie z wymaganiami określonymi          w niniejszej SIWZ i załącznikach do SIWZ;
2) każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na dowolną ilość części. Ofertę należy złożyć zgodnie z treścią druku Formularza ofertowego;
3) ofertę należy złożyć na piśmie, czytelnie, w języku polskim – pod rygorem jej odrzucenia;
4) zaleca się, aby wszystkie strony oferty były kolejno ponumerowane a kartki spięte           w sposób uniemożliwiający jej zdekompletowanie;
5) zaleca się, aby każda strona oferty wraz z załącznikami była parafowana przez osobę podpisującą ofertę;  

6) zaleca się, aby wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty były dokonane                  w sposób nie budzący wątpliwości, poprzez przekreślenie treści podlegającej poprawieniu oraz parafowane przez osobę podpisującą ofertę;  
7) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, w tym złożeniem oświadczeń i dokumentów wchodzących w skład oferty;
8) treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ;
9) ofertę wraz ze wszystkimi załącznikami należy umieścić w zamkniętej kopercie, zabezpieczonej w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści                             i zapewniającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert oraz oznakowanej                w poniższy sposób:

	firma i siedziba Wykonawca

 nr tel. i faxu
                        POCZTA POLSKA S.A. Pion Infrastruktury Wydział Zakupów
                      adres: 00 – 941 Warszawa, ul. Świętokrzyska 31/33, pok. nr 652
Oferta na: świadczenie usług doręczania i odbioru paczek pocztowych oraz przesyłek kurierskich na terenie Nieporętu oraz Otwocka; zadanie / -a nr: ………………………. *
* - należy wpisać numer /-y zadania / zadań


10) skutki związane z niedostosowaniem się do zaleceń podanych w SIWZ ponosi Wykonawca;
11) wszystkie dokumenty złożone w postępowaniu są jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa;
12) dokumenty zastrzeżone w ofercie, Wykonawca wydziela lub oznacza w wybrany przez siebie sposób;

13) Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp;
14) przed upływem terminu do składania ofert, każdy Wykonawca może zmienić lub wycofać swoją ofertę. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być dokonane według takich samych wymagań, jak złożenie pierwotnej oferty. Dodatkowo na kopercie Wykonawca musi umieścić napis „ZMIANA OFERTY” względnie „WYCOFANIE OFERTY”; 
12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
1) cenę oferty należy obliczyć na podstawie informacji zawartych w SIWZ, zakresu          i ilości określonych w formularzu ofertowym, poprzez wymnożenie we wszystkich pozycjach ilości i cen jednostkowych netto, a następnie tak uzyskane wartości netto należy powiększyć o obowiązującą stawkę podatku VAT; 
2) wszystkie ceny i kwoty należy zaokrąglać do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 i wyższe zaokrągla się do 1 grosza;
3) cena musi obejmować wszelkie koszty, niezbędne do należytego zrealizowania zamówienia;
4) cena brutto podana w „Formularzu ofertowym” służy do porównania cen złożonych ofert w kryterium „Cena”;
5) rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych,
6) w przypadku omyłek w obliczeniu ceny Zamawiający poprawia omyłki i za podstawę  przyjmie ilość jednostek miary i wskazaną przez Wykonawcę cenę jednostkową. Zamawiający dokonuje poprawek tylko w zakresie określonym w pkt 13 ppkt 5. 
13. Opis kryteriów oraz sposobu oceny ofert:
1) Zamawiający w każdym zadaniu zamówienia, dokona oceny ofert nie podlegających odrzuceniu i wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie wyznaczonych kryteriów: 

a) cena – waga 98 % (max. 98 pkt);

      Punkty w kryterium cena – waga 98% 

            Zamawiający dokona porównania ofert w następujący sposób: maksymalną ilość punktów (98,00 pkt.) przyzna ofercie zawierającej najniższą cenę ofertową, pozostałe oferty będą oceniane według wzoru: Pc = Cn : Cb x 98 % x 100 pkt, gdzie: 

   Pc - liczba punktów uzyskana przez poszczególne oferty w odniesieniu do

           kryterium cena,

            Cn – cena brutto najniższa spośród ocenianych ofert, 

            Cb – cena brutto badanej oferty.
            b)  termin płatności – waga 2 % (max. 2 pkt),

      Punkty w kryterium termin płatności  –  waga 2%

         Zamawiający dokona porównania ofert w następujący sposób: maksymalną ilość punktów (2,00 pkt) przyzna ofercie z terminem płatności wynoszącym 30 dni, pozostałe oferty będą oceniane według wzoru: Pt = (Tb - 21) / 9 × 2 %×100 pkt,  gdzie:

            Pt – ilość punktów dla badanej oferty w kryterium termin płatności;

            Tb – termin płatności badanej oferty

Minimalny termin płatności jaki może zaoferować Wykonawca to 21 dni, natomiast maksymalny to 30 dni. W przypadku wpisania przez Wykonawcę terminu płatności krótszego niż 21 dni, lub terminu płatności dłuższego niż 30 dni, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.
2) za najkorzystniejszą, w każdym zadaniu zamówienia, uznana zostanie oferta, która uzyska łącznie najwyższą ilość punktów, jako suma punktów w obu kryteriach (cena + termin płatności);
3)  przy dokonywaniu obliczeń Zamawiający zastosuje zaokrąglanie wyników do drugiego miejsca po przecinku.

4)  w toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących:
a) oświadczeń i/lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału                w postępowaniu,
            b)   treści złożonych ofert;
5)   Zamawiający poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty,

            - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona;
6) Zamawiający odrzuca ofertę, w okolicznościach wskazanych w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.
14. Wadium:
1) Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium przed upływem terminu składania ofert w wysokości:
zadanie nr 1   -  1 380,00 zł,                                          
zadanie nr 2   -  7 135,00 zł,                                          

W przypadku składania oferty na dwa zadania, Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości odpowiadającej sumie wadiów dla poszczególnych zadań, tj.  wadium w wysokości – 8 515,00 złotych (1 380,00 zł + 7 135,00 zł).
2) wadium obejmuje okres związania ofertą;

3) wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert;

4) wadium może być wniesione w:

a) pieniądzu,

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo         – kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w przepisie art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z późn. zm.);

5)  wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy  Zamawiającego: 85 1320 0019 0099 0718 2000 0025, wpisując w polu „tytułem”: PI14 Wydział Zakupów w Lublinie, przetarg nr PI14/61/2016, wadium na świadczenie usług doręczania i odbioru paczek pocztowych oraz przesyłek kurierskich na terenie Nieporętu oraz Otwocka.

6) za termin wniesienia wadium w pieniądzu uznaje się termin wpływu pieniędzy na rachunek Zamawiającego. Przelew powinien być dokonany w takim terminie, aby Zamawiający mógł uzyskać potwierdzenie z banku, w którym posiada rachunek,      że do upływu terminu składania ofert kwota wadium wpłynęła na rachunek bankowy Zamawiającego. Informacja banku o nie wpłynięciu kwoty do upływy terminu wyznaczonego na składanie ofert, będzie oznaczała, że Wykonawca nie wniósł wadium. Do oferty należy załączyć dokument potwierdzający dokonanie przelewu. 
7) potwierdzeniem wniesienia wadium w innej formie niż pieniężna jest oryginalny dokument gwaranta lub poręczyciela, który należy załączyć do oferty. Wnoszona gwarancja lub poręczenie musi mieć charakter samoistny, nieodwołalny                      i bezwarunkowy (płatny na pierwsze żądanie) i musi obejmować cały okres związania ofertą i zawierać w swojej treści postanowienia wynikające z art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Pzp, tj. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami jeżeli:

a) Wykonawca odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego      na warunkach określonych w ofercie,

b) Wykonawca nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe              z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,

d) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub pełnomocnictw, chyba że udowodni, że wynika to z przyczyn nie leżących po jego stronie;

8)  poręczenia i gwarancje należy wystawić na rzecz POCZTA POLSKA S.A., ul. Rodziny Hiszpańskich 8, 00-940 Warszawa; 

      9)  brak którejkolwiek z wyżej wymienionych przesłanek w treści gwarancji lub poręczeń spowoduje uznanie wadium za wniesione nieprawidłowo i wykluczenie Wykonawcy;

  10) Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem art. 46 ust. 4a ustawy Pzp;
11) Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza,                            w poszczególnych zadaniach, Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy;
12) Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert;
13) Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium na podstawie art. 46 ust.1 Pzp, jeżeli w wyniku ostatecznego rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez Zamawiającego;
14) wadium wniesione w pieniądzu, Zamawiający zwraca wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszonym o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy           na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.

15. Termin związania ofertą:
1) termin związania ofertą wynosi 60 dni; 
2) bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert; 
3) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni;
16. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert:
1) oferty należy składać w miejscu: Poczta Polska S.A. Pion Infrastruktury Wydział Zakupów, 00-941 Warszawa, ul. Świętokrzyska 31/33, pok. nr 652, w terminie do dnia   05.09.2016 r. do godz. 10:00.

2) potwierdzeniem złożenia oferty będzie oznakowanie oferty podczas jej składania, polegające na odnotowaniu przez pracownika Zamawiającego na kopercie terminu jej złożenia (dzień, godzina).

3) otwarcie ofert nastąpi w dniu składania ofert, tj. 05.09.2016 r. o godzinie 10:30               w siedzibie prowadzącego postępowanie: Poczta Polska S.A. Pion Infrastruktury Wydział Zakupów, 00-941 Warszawa, ul. Świętokrzyska 31/33, pok. nr 651;
4) oferty, które wpłyną po wyznaczonym terminie składania ofert nie będą rozpatrywane, a Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawców o złożeniu oferty po terminie. Zwrot ofert nastąpi po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania.

17. Wybór najkorzystniejszej oferty

1) niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, w każdym zadaniu zamówienia, Zamawiający jednocześnie zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,
b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone oraz Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania podając uzasadnienie faktyczne i prawne,
c) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta,
2) informacje, o których mowa w ppkt 1 lit. a) Zamawiający zamieści również na swojej stronie internetowej oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie prowadzącego postępowanie. 

18. Unieważnienie postępowania:
1) Zamawiający unieważni postępowanie, w każdym zadaniu zamówienia, jeżeli zaistnieje jedna z poniższych okoliczności:

a) nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,
c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że pro​wadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześ​niej przewidzieć,
d) w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Pzp zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,
e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie nie podlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2) o unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

a) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,
b) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert,
           - podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej:
1) środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy Pzp przysługują Wykonawcy,           a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy. Środkami ochrony prawnej są w niniejszym postępowaniu odwołanie i skarga do sądu, które mogą być wnoszone zgodnie z postanowieniami  ustawy;
2) odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp; 

3) odwołanie wnosi się w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane                w sposób określony w art. 27 ust. 2 Pzp, albo w terminie 15 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób;
4) odwołanie dotyczące treści ogłoszenia o zamówieniu lub SIWZ wnosi się w terminie 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej Zamawiającego;
5) odwołanie wobec czynności innych niż określone w ppkt 3 i 4 wnosi się w terminie 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia; 

6) odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania; 

7) odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu;
8) odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób aby mógł się on zapoznać z jego treścią przed  upływem tego terminu;
9) na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby zamawiającego za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. 

10) pozostałe informacje dotyczące środków ochrony prawnej znajdują się w Dziale VI ustawy Pzp- „Środki ochrony prawnej”.
20. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy:
Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza w każdym zadaniu, wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 2% ceny oferty brutto w każdym zadaniu.                   
21. Formalności, jakie należy dopełnić, aby zawrzeć umowę:
1) umowa zostanie podpisana w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego,        o czym zamawiający powiadomi Wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza; 

2) Zamawiający wymaga, aby przed podpisaniem umowy Wykonawcy występujący wspólnie dostarczyli, w terminie określonym przez Zamawiającego, umowę regulującą ich współpracę w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność                    z oryginałem przez pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu lub notariusza (jeżeli uprawnienie do podpisania umowy nie wynika z załączonych do oferty dokumentów),
3) Zamawiający wymaga, aby przed podpisaniem umowy Wykonawca złożył:
a) wykaz pojazdów przeznaczonych do realizacji zamówienia;
b) wykaz osób które będą realizowały przedmiotowe zamówienie;
c) polisę odpowiedzialności cywilnej na kwotę co najmniej 50 tys. zł.
      4) Zamawiający wymaga, aby przed podpisaniem umowy Wykonawca wniósł zabezpieczenie należytego wykonania umowy
22. Warunki umowy na wykonanie zamówienia.
Szczegółowe warunki umowy określa wzór umowy z załącznikami, stanowiący załącznik nr 3 do SIWZ.
23. Postanowienia końcowe.
W sprawach nie uregulowanych w SIWZ mają zastosowanie przepisy:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 380), jeżeli przepisy ustawy Pzp nie stanowią inaczej;

2) ustawy Pzp i aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, tj. 
a) rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 r., poz. 231);

b) rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 29 grudnia 2015 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2254);

c) rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 października 2010 r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. z 2010 roku, Nr 223, poz. 1458).
      3) przepisy Dyrektywy 2014/25/UW z dnia 26 lutego 2014 r. w zakresie wynikającym       z Komunikatu Urzędu Zamówień Publicznych „Komunikat Dotyczący Obowiązywania Dyrektywy 2014/24/UE oraz Dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 roku”. (https://www.uzp.gov.pl/aktualnosci/test).
24. Załączniki do SIWZ.
1) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;

2) wzór formularza ofertowego;

3) wzór umowy z załącznikami;

4) wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu;

5) wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania;

6) wzór wykazu wykonanych głównych usług;

7) wzór informacji o grupie kapitałowej;

SIWZ sporządził: Jarosław Subczyński
SIWZ uzgodniono:

                                                                      ( - ) Krzysztof Gładkowski  
Radca Prawny ……………………………………………………………………………..………


                                                            ( - ) Andrzej Bartosiak   
Przewodniczący Komisji Przetargowej ………………………………………………………….

Załącznik nr 2 do SIWZ

   ……..............................................

      (podłużna pieczątka Wykonawcy)

Formularz ofertowy

Składając ofertę w postępowaniu przetargowym, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na „świadczenie usług doręczania i odbioru paczek pocztowych                   oraz przesyłek kurierskich na terenie Nieporętu oraz Otwocka”

  Nazwa Wykonawcy

           ……………………………………………............…………

Adres firmy 


           ……………………………………………............…………

Adres korespondencyjny

……………………………………………............…………






…………………………………………………………………

NIP




……………………………………………............…………

REGON



……………………………………………............…………

Nr tel. (kontaktowego) / Nr faksu 
……………………………………………............………

e-mail                                          ……………………………………………............……

/warunek konieczny/

zobowiązujemy się do zrealizowania zamówienia zgodnie ze wszystkimi warunkami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

1. Oferujemy wykonanie zamówienia, w zadaniach nr: ……………………………………………

                                                                                                                      /należy wpisać numery zadań/

Cena oferty wyliczona została w następujący sposób; Termin płatności określa kol. [7]

	Numer zadania
	Maksymalna liczba przesyłek do doręczenia w okresie trwania umowy  [szt.]
	Cena jednostkowa netto za       1 szt. [zł]
	Cena netto

[zł]

[kol. 2 x kol. 3] 
	Podatek VAT

[zł]
	Cena brutto  [zł]               [kol. 4 + kol. 5]
	Termin płatności [dni]

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	34 029
	
	
	
	
	

	2
	176 168
	
	
	
	
	


Prosimy o wypełnienie właściwych części zamówienia, tj. tych na które składana jest oferta. W kol. [7] wpisując termin płatności, prosimy mieć na uwadze, że nie może on być krótszy niż 21 dni oraz dłuższy niż 30 dni. W przypadku wpisania przez Wykonawcę terminu płatności krótszego niż 21 dni, lub terminu płatności dłuższego niż 30 dni, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

1.    Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 60 dni.

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z SIWZ i nie wnosimy do SIWZ zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego przygotowania oferty.

3. Oświadczamy, że wzór umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się     w przypadku wyboru naszej oferty do jej zawarcia w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

4. Oświadczamy, że zaoferowane przez nas ceny zawierają wszelkie koszty, jakie poniesie Zamawiający z tytułu realizacji umowy. Jednocześnie informujemy, że zaoferowane ceny uwzględniają również koszty wynikające z :
a) rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 11 września 2015 r. w sprawie wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę w 2016 r. (Dz. U. z 2015 r., poz. 1385),
b) wejścia w życie z dniem 01.01.2016 r. art. 1 pkt 3 lit. a) i b) oraz pkt 8 ustawy              o zmianie ustawy o systemie ubezpieczeń społecznych oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r., poz. 1831);
5. Oświadczamy, że wykazując spełnienie warunków dotyczących posiadania wiedzy 
i doświadczenia i/lub dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia i/lub sytuacji ekonomicznej i finansowej, polegamy/nie polegamy1 na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych    w art. 26 ust.2b ustawy Pzp. Podmioty te będą brały / nie będą brały1 udział(u)            w realizacji części zamówienia.

6. Oświadczamy, że nasza oferta składa się z ……. zapisanych stron oraz zawiera/nie zawiera1 informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa. 

1 niepotrzebne skreślić

Załączniki:

1. .....................................................................................................................  str. .................

2. ...................................................................................................................... str. .................

3. ....................................................................................................................   str. .................

4. ....................................................................................................................   str. .................

5. ....................................................................................................................   str. .................

Podpis

(osoby/osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)

.......................................................             (pieczątka imienna)

.................................................dnia …….............. 2016 r.               

            (miejscowość)









Załącznik nr 4 do SIWZ
……………………………………………

      (pieczęć Wykonawcy)
OŚWIADCZENIE

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

Uczestnicząc w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego przez:

Poczta Polska S.A. Pion Infrastruktury Wydział Zakupów
Adres: 00 – 941 Warszawa, ul. Świętokrzyska 31/33,
w trybie przetargu nieograniczonego, na: świadczenie usług doręczania i odbioru paczek pocztowych oraz przesyłek kurierskich na terenie Nieporętu oraz Otwocka,
oświadczamy, że firma, którą reprezentujemy:

1) posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiada wiedzę i doświadczenie,

3) dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

  …………………………… data…………………
         (miejscowość)                                               ………………………………………

                                                                                         (czytelny podpis lub pieczątka, podpis 
                                                                                             osoby/osób uprawnionej/-ych do
                                                                                              reprezentowania Wykonawcy)
Załącznik nr 5 do SIWZ

……………………………………………

      (pieczęć Wykonawcy/innego podmiotu)

OŚWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach, o których mowa                w art. 24 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych

Uczestnicząc w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego przez: 

Poczta Polska S.A. Pion Infrastruktury Wydział Zakupów

Adres: 00 – 941 Warszawa, ul. Świętokrzyska 31/33,

w trybie przetargu nieograniczonego na: świadczenie usług doręczania i odbioru paczek pocztowych oraz przesyłek kurierskich na terenie Nieporętu oraz Otwocka 
oświadczamy, że Firma, którą reprezentujemy nie podlega wykluczeniu z postępowania             o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

…………………………… data……………………

       (miejscowość)                                                                                     
                                                                                    ………………………………………

                                                                                                 (czytelny podpis lub pieczątka, podpis    

                                                                                                      osoby/osób uprawnionej/-ych do 
                                                                                                        reprezentowania Wykonawcy)
Załącznik nr 6 do SIWZ

………………………..                                                                                     

(pieczęć Wykonawcy)
Wykaz wykonanych/wykonywanych głównych usług
Uczestnicząc w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego przez: Poczta Polska S.A. Pion Infrastruktury Wydział Zakupów w Lublinie, adres 03 – 450 Warszawa, ul. Ratuszowa 7/9,w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usług doręczania i odbioru paczek pocztowych oraz przesyłek kurierskich na terenie Nieporętu oraz Otwocka, oświadczamy, że reprezentowana przez nas Firma zrealizowała w ciągu ostatnich trzech lat przed terminem składania ofert, następujące główne usługi       w zakresie świadczenia usług logistycznych lub kurierskich, doręczania i odbioru przesyłek, kolekcji  i dystrybucji przesyłek:

	   Nazwa i adres  

   Zamawiającego*
	   Wartość

zamówienia   (brutto)
	 Rodzaj i zakres   zamówienia 

       (usługi)
	Czas realizacji

	
	
	
	  Początek
	    Koniec

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Uwaga !
* Należy załączyć dowody potwierdzające, że usługi wymienione w tabeli zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
……………………. dn. ………………………                             …………………………………………….                                                                                                            


                                                                              /czytelny podpis lub pieczątka, podpis 
                                                                                                      osoby/osób uprawnionej/ych do    

                                                                                                       reprezentowania Wykonawcy)
     Załącznik nr 7 do SIWZ
INFORMACJA O GRUPIE KAPITAŁOWEJ

Ja/my, niżej podpisany/ni 

........................................................................................................................................
działając w imieniu i na rzecz: 
........................................................................................................................................

                                                                              (nazwa /firma/ i adres Wykonawcy) 

składając ofertę postępowaniu prowadzonym przez: Poczta Polska S.A. Pion Infrastruktury  Wydział Zakupów, adres 03 – 450 Warszawa, ul. Ratuszowa 7/9, na świadczenie usług doręczania i odbioru paczek pocztowych oraz przesyłek kurierskich na terenie Nieporętu oraz Otwocka, oświadczam / -my, że:
*nie należę /-ymy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp.
______________, dnia ____________2016 r.

       miejscowość

                                                                                                                ______________________________

                                                                  

                    podpis osoby (osób) uprawnionej /-ych

                                                                                                      do reprezentowania Wykonawcy
*należę /-ymy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy Pzp.

______________, dnia ____________2016 r.

miejscowość

                                                                                                                ______________________________

                                                                  

                      (pieczątka, podpis lub czytelny podpis 

                                                                                                       osoby/osób uprawnionej/-ych do 
                                                                                                        reprezentowania Wykonawcy)
      Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, poniżej**:
	L.p.
	Nazwa podmiotu
	Adres podmiotu

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


*   niepotrzebne skreślić
** - w przypadku większej liczy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej należy załączyć dodatkową listę.
