ZATWIERDZAM:

Mariusz Tarnawski
Dyrektor Operacyjny ds. Administracji

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postepowaniu o udzielenie zamowienia odrebnego prowadzonym w trybie

przetarqu odrebneqgo nieograniczoneqgo o warto$ci zamowienia mniejszej

niz 14.000 EURO na dostawe i montaz mebli FUP Pawilosiow i FUP Zakliki

Niniejsza specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ) sktada sie z nastepujgcych rozdziatow:
ROZDZIAL |
INFORMACJE OGOLNE

1. Jednostka organizacyjna Poczty Polskiej S.A prowadzgca postepowanie:

Pion Infrastruktury Obszar Operacyjny ds. Administracji Potudnie, ul. Prokocimska 6,

30-900 Krakdéw, godziny urzedowania: od 7% do 15%, od poniedziatku do pigtku,

telefon: 12 422 38 80, 502 014 098, e-mail: alina.dyrek@poczta-polska.pl

Wykonawcy we wszelkich sprawach zwigzanych z przedmiotem zamdéwienia i prowadzonym

postepowaniem powinni kontaktowaé sie z jednostkg merytoryczng prowadzgcg niniejsze

postepowanie.

1.1. Osoby uprawnione do kontaktow z Wykonawcami:

a) pod wzgledem merytorycznym dotyczgcym przedmiotu zaméwienia:
— Mirostaw Guguta tel.: 502 014 107 — FUP Zakliki,
— Aleksander Bednarz tel: 501 489 259 — FUP Pawtosiow

b) pod wzgledem proceduralnym:
—  Alina Dyrek, tel.: 12 422 38 80, 502 014 098 ,

w godz. 8% - 14% od poniedziatku do pigtku.

1.2. Postepowanie o zaméwienie odrebne jest prowadzone w sposdb niejawny na podstawie
wewnetrznych przepiséw Poczty Polskiej S.A.

1.3. Poczta Polska S.A. zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji na kazdym etapie
postepowania. Negocjacje zostang przeprowadzone z Wykonawcami zaproszonymi
do danego etapu postepowania oraz spetniajgcymi wymagania zawarte w SIWZ.

1.4. Poczta Polska S.A. zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty lub ofert
na kazdym etapie postgepowania oraz uniewaznienia postepowania w kazdym czasie
i bez podania przyczyny. Zastrzega sie prawo do zamknigcia postepowania lub jego czesci
bez dokonywania wyboru oferty.

1.5. Jedynym sposobem przyjecia oferty i dokonania zakupu jest zawarcie umowy. Zadna
informacja i deklaracja ze strony Poczty Polskiej S.A. przekazana na etapie przygotowania

i prowadzenia postepowania nie stanowi obietnicy lub zobowigzania do zawarcia umowy.



1.6.
1.7.

1.8.

1.9.

Poczta Polska S.A. nie dopuszcza skfadanie ofert czesciowych.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, Strony przekazujg pisemnie.
Poczta Polska S.A. dopuszcza réwniez przekazywanie ww. dokumentow oraz informaciji
faksem, mailem z zastrzezeniem, ze oferta Wykonawcy, musi by¢ ztozona na pismie.
Komunikacja z Wykonawcami bedzie prowadzona réwniez poprzez zamieszczanie
informacji dotyczacych postepowania na stronie internetowej Poczty Polskiej S.A.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

1.10. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2. Opis przedmiotu zaméwienia

2.1. Przedmiot zaméwienia obejmuje dostawe i montaz mebli do placéwek pocztowych
o parametrach i w ilosci okreslonej w zataczniku nr 2 do SIWZ.

2.2. Kod CPV okreslajgcy przedmiot zamowienia: 39.10.00.00.

2.3. Wykaz miejsc dostaw dla poszczegdlnych czesci zamodwienia zawiera zatgcznik nr 2
do wzoru umowy.

2.4. Szczegolowe wymagania dotyczgce realizacji przedmiotowego zamowienia okresla wzoér
umowy stanowigcy zatgcznik nr 3 do SIWZ wraz z jej zatgcznikami.

2.5. Niewykorzystanie w okresie obowigzywania umowy asortymentu w ilosci okre$lonej
w specyfikacji nie stanowi podstawy do dochodzenia przez Wykonawce roszczen
0 odebranie petnej ilosci asortymentu.

2.6. Termin realizacji zamowienia: 21 dni od dnia podpisania umowy.

ROZDZIAL I

Informacje dotyczace warunkéw uczestnictwa, sposobu przygotowania oferty i zawarcia umowy

3. Warunki uczestnictwa w postepowaniu

O zamowienie moze ubiegaé¢ sie Wykonawca, ktéry posiada uprawnienia do wykonywania

okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

4. Wykaz dokumentow jakie nalezy ztozy¢ wraz z oferta:

4.1. aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, a w stosunku do oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, dokumenty winny byé
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert,

4.2. oryginat petnomocnictwa oso6b podpisujgcych oferte, o ile nie wynika to z innych
dokumentow zatgczonych przez wykonawce do oferty, a w przypadku dotgczenia kserokopii
petnomocnictwa musi by¢é ono poswiadczone notarialnie,

4.3. kalkulacje ceny — zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SIWZ.

4.4. podpisany i wypetniony formularz ofertowy stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ

5. Wadium

Poczta Polska S.A. nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.



6. Wyjasnienia dotyczace zapiséw SIWZ.

7.

8.

6.1.

6.2.

Wykonawca ma prawo do zadawania pytah dotyczacych tresci SIWZ oraz warunkéw
przedmiotu zamdwienia w formie okreslonej w niniejszej SIWZ na co najmniej 3 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze zgtosi¢, przed ziozeniem ofert, zastrzezenia do wymagan SIWZ
co do zapisow dyskryminujgcych jednego lub grupe Wykonawcéw. Poczta Polska SA moze

udzieli¢ odpowiedzi na pytanie Wykonawcy.

Zmiany do SIWZ

7.1.

7.2.

7.3.

Poczta Polska SA przed uptywem terminu skfadania ofert, ma prawo dokonania zmian
tresci SIWZ w ramach odpowiedzi udzielonych Wykonawcy lub z wiasnej inicjatywy.

W takim przypadku przekazuje tre$¢ zmian wszystkim Wykonawcom uczestniczgcym
w postepowaniu oraz umieszcza je na stronie internetowej Poczty Polskiej SA.

Jezeli zmiana tresci SIWZ jest istotna, termin sktadania ofert moze zosta¢ przedtuzony

0 czas niezbedny do wprowadzenia zmian

Opis sposobu przygotowania oferty

8.1.
8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy.

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Wszelkie podpisy powinny byé sporzadzone w sposéb umozliwiajgcy ich identyfikacje
(np. wraz z imienng pieczatkg osoby podpisujacej), w celu umozliwienia jednoznaczne;j
identyfikacji osoby podpisujacej.

Dokumenty wymienione w pkt. 4 SIWZ nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczone;j
.Za zgodnos¢ z oryginatem" przez osoby uprawnione do skfadania oswiadczeh woli
w imieniu Wykonawcy, z wyjatkiem dokumentéw o ktdrych mowa w pkt. 4.2, ktére muszg
by¢ ztozone w formie oryginatu, ktérych forme reguluje pkt. 8.6.1. 8.6.2 SIWZ.

Za osoby uprawnione uznaje sie:

8.6.1 Osoby wskazane w dokumentach rejestrowych

8.6.2 Osoby legitymujgce sie odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez osoby,
o ktérych mowa w pkt. 8.6.1 SIWZ Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty (oryginat
lub kopia potwierdzona przez upowazniong osobe).

W przypadku, gdy oferte sklada¢ bedzie kilku przedsigbiorcéw prowadzacych dziatalnosc
w formie spotki cywilnej, a oferta nie bedzie podpisana przez wszystkich wspdlnikow,
Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢é do oferty odpowiednie petnomocnictwo udzielone
przez pozostatych wspdlnikéw (oryginat lub kopia potwierdzona notarialnie)

Wykonawca moze ztozy¢ oferte samodzielnie lub w konsorcjum z innym podmiotami,
zwanymi dalej Wykonawca.

W przypadku, gdy oferte skfada konsorcjum, nalezy wskaza¢ jednego reprezentanta

do ktorego bedzie kierowana korespondencja.
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9.

8.10. Oferte nalezy ztozy¢ w opakowaniu gwarantujgcym zachowanie poufno$ci i nienaruszalnosci
oferty do terminu skfadania ofert. Opakowanie nalezy oznakowaé w nizej podany sposaéb:
nazwa i adres Wykonawcy,
adresat: ,Poczta Polska Spoétka Akcyjna” Pion Infrastruktury Obszar Operacyjny
ds. Administracji Potudnie, ul. Bronowicka 44, 30-093 Krakoéw, pok. nr 303, z dopiskiem:
.dostawa i montaz mebli FUP Pawlosiow i FUP Zakliki” nie otwiera¢ przed 12.07.2018 r.
godz. 10°”.

8.11. Wszelkie poprawki (zmiany) w tekscie oferty muszg byé parafowane przez osoby
podpisujgce oferte w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje osoby parafujgcej

8.12. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszag by¢ skfadane przez Wykonawcow wraz
z ich ttumaczeniem na jezyk polski i parafowane przez Wykonawce za zgodnosé
Z oryginatem.

9.13. Wskazane jest aby wszystkie kartki oferty byly ponumerowane i spiete w sposodb
uniemozliwiajgcy jej zdekompletowanie.

Termin i miejsce sktadania ofert.

9.1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 12.07.2018 r. do godz.lOOO
Oferty nalezy dostarczy¢é do ,Poczta Polska Spétka Akcyjna” Pion Infrastruktury
Obszar Operacyjny ds. Administracji Potudnie, ul. Bronowicka 44, 30-093 Krakoéw, pok. nr

303, z dopiskiem: ,Przetarg nieograniczony odrebny — na dostawe i montaz mebli FUP
Pawlosiow i FUP Zakliki nie otwiera¢ przed 12.07.2018 r. godz. 10°*. Otwarcie ofert jest
niejawne.

9.2. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé ztozong
przez siebie oferte pod warunkiem, ze Poczta Polska otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wniosek o wycofaniu oferty.

9.3. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ oznaczone zgodnie

z zapisem pkt. 8.11 SIWZ oraz dodatkowo opisane ,,Zmiana” lub ,Wycofanie"

10. Analiza ofert i negocjacje warunkéw zamowienia.

10.1. W trakcie postepowania, po otwarciu ofert, Poczta Polska SA bedzie prowadzita negocjacje
z Wykonawcami, ktorzy ztozyli wazne oferty. Negocjaciom mogg podlega¢ wszystkie
warunki zamowienia.

10.2. W trakcie negocjacji Wykonawcy mogg zosta¢ zobowigzani do ztozenia kolejnych ofert.

10.3. Informacje o uniewaznieniu postepowania Ilub zakonczeniu bez wyboru oferty,

Poczta Polska SA przesyta pisemng informacje wszystkich Wykonawcow.

11. Zawarcie umowy

11.1. Wszelkie informacje od pracownikéw prowadzacych postepowanie ze strony Poczty Polskiej
SA w szczegdlnosci dotyczagce oceny oferty Wykonawcy, kwalifikacji do kolejnego etapu
postepowania negocjacji nie stanowig obietnicy lub zobowigzania do zawarcia przez
Poczte Polskg SA umowy z Wykonawca.

11.2. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta zostanie przyjeta
przez Poczte Polskg SA.

11.3. Potwierdzeniem przyjecia oferty Wykonawcy i dokonania zakupu jest zawarcie przez Strony

umowy.
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11.4. Umowa w sprawie zamowienia zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowienn SIWZ
oraz oferty Wykonawcy a takze ustaler poczynionych w trakcie negocjacji miedzy Stronami.
11.5. Wzér przysztej umowy stanowi zatgcznik nr 3 do SIWZ.
12. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zabezpieczenie nalezytego — nie wymaga sie. .
13. Uniewaznienie postepowania o Zamoéwienie Odrebne
Na kazdym etapie postepowania o Zamoéwienie Odrebne, Poczta Polska SA zastrzega sobie
wobec Wykonawcéw, prawo do uniewaznienia catosci lub czesci postepowania bez podania
przyczyn. W takim przypadku informacja o uniewaznieniu postepowania jest kierowana
do wszystkich Wykonawcéw.
14. Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszg SIWZ stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.
Zatgczniki do SIWZ:
1. Formularz oferty — zatgcznik nr 1.
2. Formularz rzeczowo - cenowy — zatgcznik nr 2.

3. Wz6r umowy — zatgcznik nr 3.




