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Kierownik Wydziatu Zakup6w Dyrektor Operacyjny ds. Administracji
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Marta Garzet Mariusz Tarnawski
(Dyrektor JP lub osoba upowazniona) (Dyrektor JW lub osoba upowazniona)

n. 10.08.2018 .

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postepowaniu o0 udzielenie zamdwienia na:

Dostawe sprzetow gospodarstwa domowego i sprzetow gastronomicznych (Il czesci)

1.

Informacje o Zamawiajacym

e Zamawiajgcy: POCZTA POLSKA S. A. z siedzibg przy ul. Rodziny Hiszpanskich 8,
00-940 Warszawa

e Postepowanie prowadzone jest przez jednostke organizacyjng Zamawiajgcego Poczta Polska

S.A., Pion Infrastruktury, Wydziat Zakupow w Lublinie, ul. W. Moritza 2, 20-900 Lublin

Adres do korespondencji: ul. Moritza 2, 20-900 Lublin

Adres e-mail Zamawiajgcego: przetargi@Ilublin.poczta-polska.pl

Numer telefonu / faks: (81) 710 62 26, (81) 710 63 02

Strona internetowa: www.poczta-polska.pl

Negocjacje z Wykonawcami.

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z wybranymi
Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, na kazdym etapie przedmiotowego postepowania.

2) Negocjacjom podlega¢ moga wszystkie warunki zamowienia. Podczas negocjacji zostang
ustalone ostateczne warunki umowy.

3) W trakcie negocjacji Wykonawcy zobowigzani zostang do ztozenia ofert ostatecznych.

Opis przedmiotu zamowienia.
1. Przedmiotem zamoOwienia jest w czesci | - dostawa sprzetu gospodarstwa domowego
i w czesci Il — dostawa sprzetu gastronomicznego.

2. Dostawa przedmiotu zamoOwienia nastgpi do kazdego miejsca (w ilosciach zgodnych z
zamOwieniem), wskazanego w zatgczniku nr 2 do umowy.

3. SzczegoOlowy opis przedmiotu zamoOwienia zawiera zatacznik ,Zestawienie iloSciowe
przedmiotu umowy oraz warunki techniczne wraz z jednostkowymi cenami netto”
odpowiednio dla czes¢ | zatgcznik nr 1a i dla czes€ Il - zatgcznik nr 1b do niniejszej SIWZ.

4. Kody wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV:

CPV: 39710000-2 — elektryczny sprzet gospodarstwa domowego

Oferty czeSciowe, oferty wariantowe, podwykonawcy.

1) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesSciowych. Wykonawca moze ztozyé
oferte na dowolnie wybrang przez siebie cze$¢ lub dwie czesci zamdwienia. Zamowienie
zostato podzielone na dwie czesci:

a) czesc¢ |: dostawe sprzetu gospodarstwa domowego, zgodnie z zatgcznikiem nr la do
SIWZ / zatacznikiem nr 1a) do umowy;

b) czes¢ II: sprzetu gastronomicznego, zgodnie z zatacznikiem nr 1b do SIWZ /
zatgcznikiem nr 1b) do umowy

2) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych, przewidujgcych
odmienny, niz okreslony przez Zamawiajgcego sposéb wykonania zamowienia

3) Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie wykonania czesci zamowienia Podwykonawcom. Jezeli
Wykonawca zdecyduje sie na powierzenie Podwykonawcy czesci zamowienia zobowigzany
jest do wskazania w ofercie danych Podwykonawcy oraz czeSci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy Podwykonawcy.
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5.

10.

Termin wykonania zamowienia.

Przewidywany termin realizacji zamowienia: w terminie do 30 dni roboczych od daty zlozenia
zamOwienia. Zamowienie ztozone zostanie w terminie do 7 dni roboczych od daty podpisania
umowy.

Odpowiedzi na pytania WykonawcoOw oraz zgtaszanie uwag przez Wykonawcow.

1) Wykonawcy majg prawo zadawania pytan dotyczacych SIWZ oraz warunkow i przedmiotu
zamoOwienia. Termin zadawania pytan uptywa na 3 dni robocze przed terminem skfadania
ofert. Zamawiajacy moze zdecydowacé, czy udzieli odpowiedzi na pytania, ktére wptynety po
terminie.

2) Wykonawcom przystuguje przed zlozeniem ofert, prawo zglaszania zastrzezen do
postanowien SIWZ, ktére uwazajg, ze mogtyby by¢ dyskryminujgce w stosunku do jednego
lub grupy Wykonawcow.

Termin zwigzania oferta.
Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
skfadania ofert.

Zmiana tresci SIWZ.

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci SIWZ na kazdym etapie postepowania.

2) W trakcie postepowania Komisja Zamawiajgcego moze doprecyzowac¢ lub zmienié
wymagania techniczne i jakosciowe dotyczace przedmiotu zamowienia oraz warunki realizacji
zamoéwienia.

Warunki uczestnictwa w postepowaniu.
O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy sg w stanie prawidtowo
zrealizowa¢ zamowienie, w szczegoélnosci posiadajg wiedze i dosSwiadczenie oraz dysponuja
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia, na potwierdzenie
czego: wymagane jest wykonanie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, dostaw/ dostawy,
ktorych/ej przedmiotem byly/a dostawy/a sprzetu gospodarstwa domowego i/lub sprzetu
gastronomicznego, o tgcznej warto$ci nie mniejszej niz:

e dlaczescil -50000 ztbrutto

e dlaczescill - 10000 zt brutto
Jezeli Wykonawca skfada oferte na kilka lub wszystkie czes$ci zamoOwienia wymagane jest
wykonanie dostawy/dostaw sprzetu gospodarstwa domowego i/lub sprzetu gastronomicznego o
tacznej wartosci nie nizszej niz suma ww. wartosci brutto.

Jezeli Wykonawca korzysta z wiedzy i doswiadczenia podmiotu trzeciego, musi on uczestniczy¢
w realizacji zamoéwienia i zostaé wskazany w formularzu ofertowym jako podwykonawca.

Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie nalezy ztozy¢ wraz z oferta.
Na oferte skladajg sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

1) wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, ktérego wzor stanowi zatgcznik 1 do SIWZ
i ,Zestawienie iloSsciowe przedmiotu umowy oraz warunki techniczne wraz
z jednostkowymi cenami netto”, ktérego wzér stanowig, odpowiednio do czesci zatgczniki:
nr la (czes€ I) i nr 1b (czes€ Il) do niniejszej SIWZ / zatgczniki nr 1a (czesSc 1) i nr 1b (czesc 1)
do umowy;

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji;

3) dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie wynika¢ uprawnienie do podpisania oferty,
np. umowa spotki, petnomocnictwa o0séb reprezentujgcych Wykonawce, miedzy innymi
podpisujgcych oferte, o ile upowaznienie do dziatania w imieniu Wykonawcy nie wynika z
przepisow prawa lub innych dokumentow;

4) wykaz wykonanych dostaw, tj zrealizowanych, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
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11.

okresie dostawl/y ktorych/ej przedmiotem byty/a dostawy/a sprzetu gospodarstwa domowego
i/lub sprzetu gastronomicznego, o tgcznej wartosci nie mniejszej niz:
e dlaczescil -50000 zt brutto
e dlaczescill - 10 000 zt brutto
Jezeli Wykonawca skfada oferte na dwie czesci zamdwienia wymagane jest wykonanie
dostawy/dostaw sprzetu gospodarstwa domowego i/lub sprzetu gastronomicznego o tgcznej
wartosci nie nizszej niz suma ww. wartosci brutto.
Wz6r wykazu dostaw stanowi zat. nr 2 do SIWZ. Wymagane jest potwierdzenie, ze wykonane
dostawy zostaly wykonane nalezycie (np. referencje).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw na kazdym etapie postepowania
do uzupehienia dokumentéw i / lub ziozenia wyjasnien, dotyczacych ztozonej oferty. Brak reakcji
ze strony Wykonawcy, odmowa usuniecia btedéw lub uzupemienia brakéw moze stanowié
podstawe do odrzucenia oferty lub wykluczenia Wykonawcy ze wzgledu na niespetienie
warunkow uczestnictwa w postepowaniu.

Opis sposobu przygotowania oferty.

1) Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oferty, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
niniejszej SIWZ oraz jej zatgcznikami.

2) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w zakresie danej czesci zamowienia.

3) Oferte nalezy zlozy¢ zgodnie z treScig zalgcznikdw: Formularz ofertowy (wzér stanowi
zalgcznik 1 do SIWZ) oraz ,Zestawienie iloSciowe przedmiotu umowy oraz warunki
techniczne wraz z jednostkowymi cenami netto” (wzor stanowi zatgcznik nr 1a (czes¢ I) i nr 1b
(czesc¢ Il) do niniejszej SIWZ / zalgczniki nr 1a (czes€ 1) i nr 1b (czes€ 1) do umowy).

4) Oferte nalezy ztozy¢ na piSmie — pod rygorem jej niewaznosci.

5) Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym musza by¢ sktadane przez Wykonawcow wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski i
podpisane przez Wykonawce. W przypadku rozbieznosci w ttumaczeniu za wigzacg uznaje
sie wersje polskojezycznag.

6) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia (np. spotka cywilna lub
konsorcjum) ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, a dokumenty wyszczegolnione
w pkt 10. ppkt 2) SIWZ musza by¢ ztozone przez kazdy podmiot oddzielnie. W przypadku,
gdy oferte skfadajg Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamoOwienie korespondencja
kierowana bedzie do petnomocnika.

7) Wykonawcy wspllnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

8) Dokumenty powinny by¢ ziozone w formie oryginatu lub kserokopii, potwierdzonej za
zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce - osobe uprawniong do reprezentacji. Dokument
wskazany w pkt 10. ppkt 2) moze by¢ zlozony réwniez w postaci samodzielnie pobranego
przez Wykonawce wydruku z wtasdciwej strony internetowej. Petnomocnictwo powinno byé
zlozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$c¢ z oryginalem przez Notariusza.

9) Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza by¢ dokonane w sposob nie budzacy
watpliwosci, poprzez przekreslenie tresci podlegajgcej poprawie w sposéb umozliwiajgcy
odczytanie poprawianej treSci oraz parafowane przez osobe podpisujgcg oferte.

10) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty oraz
zlozeniem osSwiadczen i dokumentéw, wchodzacych w skiad oferty.

11) Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

12)Oferte wraz ze wszystkimi zalgcznikami nalezy umiesci€ w zamknietej kopercie,
zabezpieczonej w sposéb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci i zapewniajacej jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert oraz opisa¢ w ponizszy sposoéb:
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firma i siedziba Wykonawcy
nr tel.
POCZTA POLSKA S.A.
Pion Infrastruktury, Wydziat Zakupéw
ul. Moritza 2, 20-900 Lublin — pokdj nr 201

Oferta na: ,Dostawe sprzetéw gospodarstwa domowego i sprzetéw gastronomicznych (Il czesci)”

Czesénr.............. *

12.

13.

14.

15.

- nalezy wpisac nr czesci na ktdrg/e skladana jest oferta

13) W dowolnym momencie, przed uptywem terminu do skfadania ofert, kazdy Wykonawca moze
zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ dokonane
wedtug takich samych wymagan, jak ziozenie pierwotnej oferty. Dodatkowo na kopercie
Wykonawca musi umiesci¢ napis ,ZMIANA OFERTY” wzglednie ,WYCOFANIE OFERTY".
Koperty oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami.

14) Spos6b wyliczenia ceny:

a) Wykonawca wyliczy cene oferty na podstawie dostarczonych przez Zamawiajgcego
danych w niniejszej SIWZ oraz zatgcznikach do niej. Cene oferty nalezy obliczy¢ zgodnie
z instrukcjami zawartymi w Formularzu ofertowym (stanowigcym zatacznik 1 do SIWZ)
i Zestawieniu ilosciowym przedmiotu umowy oraz warunkami technicznymi wraz
z jednostkowymi cenami netto (stanowigcym zalgcznik nr 1a (czes€ 1) i nr 1b (czes$c¢ Il) do
niniejszej SIWZ / zalgczniki nr 1a (czesc 1) i nr 1b (czes$c¢ 1) do umowy), z uwzglednieniem
warunkow i wymogow wynikajgcych z SIWZ.

b) Cena ofertowa musi obejmowac¢ wszystkie koszty i obowiazki przysztego Wykonawcy,
niezbedne do zrealizowania przedmiotu zaméwienia.

c) Wykonawca podaje wszystkie ceny (w tym ceny jednostkowe) z doktadnos$cig do drugiego
miejsca po przecinku, przy uwzglednieniu, ze najmniejszg jednostkg monetarng w Polsce
jest 1 grosz.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie bedzie zadat od WykonawcOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

SposAb porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami.

1) Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje ogdlne Zamawiajacy
zamieszcza na stronie internetowej www.poczta-polska.pl. Informacje dotyczace danego
Wykonawcy Zamawiajgcy przekazuje faxem Ilub mailem. O$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia i informacje Wykonawca przekazuje faxem lub mailem, a na zadanie
Zamawiajgcego réwniez w formie pisemnej. Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie
negocjacji drogg elektroniczng. Kazdy Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w Formularzu
ofertowym adres elektroniczny, z ktérego beda prowadzone w imieniu Wykonawcy negocjacje
oraz wskazac¢ uprawniong do nich osobe. Adres elektroniczny Zamawiajgcego wskazany jest
w pkt 1. niniejszej SIWZ.

2) Osobami uprawnionymi do bezposredniego porozumiewania sie z Wykonawcami sa:

a) w sprawach przedmiotu zamoéwienia: Marcin Sikora, Magdalena Zejmo-Sotowiej - tel.:
81 710 63 08 lub 502 015 517
b) w sprawach dokumentacji przetargowej: Dariusz Kurzawski - tel.: 81 710 62 26.

Miejsce i termin skfadania ofert.

1) Oferty nalezy skiada¢ w: Poczta Polska S.A. Pion Infrastruktury, Wydziat Zakupow,
ul. Moritza 2, 20-900 Lublin, Il pietro pokdj nr 201, w terminie do dnia 24.08.2018 r. do godz.
12:00.

2) Zamawiajgcy dokona otwarcia ofert bez udzialu Wykonawcéow

Wybdér Wykonawcy.
1) Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajagcy dokona wyboru Wykonawcy, ktéremu przekaze
umowe do podpisu. Pozostalym Wykonawcom zostanie przekazana informacja o
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16.

17

18.

19.

zakonczeniu postepowania. Realizacja zamodwienia zostanie powierzona Wykonawcy,
ktérego oferta zostanie przyjeta przez Zamawiajacego.

2) Postepowanie prowadzone jest w oparciu 0 postanowienia ustawy z dnia 23.04.1964 r.
kodeks cywilny (t.j.: Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z p6zZn. zm.) oraz w oparciu o zasady
przewidziane w niniejszej SIWZ.

Jawnos$¢ postepowania.

1) Postepowanie prowadzone jest w sposob niejawny.

2) Wykonawcom oraz podmiotom trzecim, nie sg udostepniane jakiekolwiek dokumenty
wewnetrzne Poczty Polskiej S.A., zwigzane z niniejszym postepowaniem.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie wobec Wykonawcow prawo do zamkniecia postepowania albo
jego czesci bez dokonywania wyboru ktorejkolwiek z ofert bez podania przyczyn.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie wobec WykonawcOw prawo do uniewaznienia postepowania
albo jego czesci bez podania przyczyn.

. Formalnosci jakie nalezy dopetnié, przed zawarciem umowy.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢/ wskazac:

a) w przypadku uznania za najkorzystniejszg oferte podmiotéw wystepujagcych wspdlnie —
Wykonawcy muszg dostarczy¢ umowe regulujacag ich wspoitprace w formie oryginalu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatlem przez petnomocnika do reprezentowania
w postepowaniu lub notariusza;

b) w przypadku uznania za najkorzystniejszg oferte o0sob fizycznych - nr PESEL i adres
zamieszkania.

Warunki umowy na wykonanie zamowienia.

1) Jedynym sposobem przyjecia oferty i dokonania zakupu w niniejszym postepowaniu jest
zawarcie umowy. Zadna informacja i deklaracja ze strony Poczty Polskiej S.A. przekazana na
etapie przygotowania i prowadzenia postepowania nie stanowi obietnicy lub zobowigzania do
zawarcia umowy.

2) Wzb6r umowy zawiera zat. 3 do SIWZ.

Klauzula informacyjna zgodnie z Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,RODQO", Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych wskazanych w formularzu ofertowym stanowigcym
zalgcznik nr 1 do SIWZ lub w korespondencji kierowanej do Zamawiajacego w trakcie
postepowania o udzielenie zamdwienia jest Poczta Polska S.A. z siedzibg przy ul. Rodziny
Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa, adres e-mail: zespolpelnomocnika@poczta-polska.pl

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Poczcie Polskie] S.A. jest Inspektor ochrony
danych Poczta Polska S.A., ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa, adres e-mail:
zespolpelnomocnika@poczta-polska.pl

3) dane osobowe przetwarzane bedag na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
przedmiotowym postepowaniem o0 udzielenie zamoOwienia na Dostawe sprzetow
gospodarstwa domowego i sprzetow gastronomicznych (Il czesci), o nr ref.:
P.L.T.P.Z.Lub.2600.065.2018

4) dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat lub okres niezbedny do realizacji
umowy, a takze przez okres przedawnienia roszczen z umowy, w zaleznosci co nastgpi
pbzniej.

5) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedga podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

6) osoby, ktérych dane dotycza posiadaja:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;




Znak sprawy: P.1.T.P.Z.Lub.2600.065.2018

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

- prawo do usuniecia danych osobowych w przypadkach wskazanych w art. 17 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych;
7) osobom, ktérych dane dotyczg nie przystuguje:

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
8) dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom.
9) Podanie danych jest niezbedne do udzialu w postepowaniu oraz do zawarcia i wykonywania

umowy.
Zataczniki:

1 Wzo6r formularza ofertowego

la Zestawienie ilosciowe przedmiotu umowy oraz warunki techniczne wraz z jednostkowymi cenami netto —
czesc |

1b Zestawienie ilosciowe przedmiotu umowy oraz warunki techniczne wraz z jednostkowymi cenami netto —
czesc Il

2 Wzor wykazu dostaw

3 Wz6r umowy wraz z zatgcznikami



