Nr rej. Zamawiajgcego: PI.RPI-PO.RA.2600.7.2019

Poznan, dnia 29.05.2019 r.
Dyrektor Regionu
Pionu Infrastruktury
w Poznaniu

/-/ Agata Strzelewicz

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZANMOWIENIA ODREBNEGO

Przedmiotem Zaméwienia Odrebnego jest:

Swiadczenie ustugi realizacji technicznej obstugi stoisk pocztowych
organizowanych okazjonalnie na obszarze wojewoédztwa wielkopolskiego i

lubuskiego”

W dalszej czeéci niniejszego dokumentu okreslenie ,Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia”
zastgpione jest skrétem SIWZ



Nr rej. Zamawiajgcego: PI.RPI-PO.RA.2600.7.2019

Rozdziat I. INFORMACJE OGOLNE

1. Zamawiajacy:
"Poczta Polska S.A."
ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa
NIP: 525-000-73-13 REGON: 010684960

Postepowanie prowadzone jest przez jednostke organizacyjna Zamawiajgceqo:
,Poczta Polska S.A.”

Region Pionu Infrastruktury w Poznaniu Wydziat Administracji

ul. Glogowska 17, 60-943 Poznan

e-mail: anna.bachleda-busza@poczta-polska.pl

adres strony internetowej: przetargi.poczta-polska.pl

godziny urzedowania 8° — 15% (od poniedziatku do piatku)

Uwaga: wszelkg korespondencje dotyczagcg postepowania nalezy adresowa¢ do jednostki
organizacyjnej Zamawiajgcego prowadzgcej postepowanie.

2. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia odrebnego prowadzone jest na zasadach okreslonych w SIWZ.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg SIWZ stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

3. Postepowanie prowadzone jest w sposéb niejawny.

Rozdziatll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $swiadczenie ustugi realizacji technicznej obstugi stoisk pocztowych

organizowanych okazjonalnie na obszarze wojewddztwa wielkopolskiego i lubuskiego.

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na dwie odrebne i niezalezne od siebie czesci:

Czesénr1- Swiadczenie ustugi realizacji technicznej obstugi stoisk pocztowych organizowanych
okazjonalnie na obszarze wojewddztwa wielkopolskiego,

Czesénr2 - Swiadczenie ustugi realizacji technicznej obstugi stoisk pocztowych organizowanych
okazjonalnie na obszarze wojewddztwa lubuskiego

2. Pozostate warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia oraz podstawy i warunki ptatnosci zostaty zawarte

w projekcie umowy stanowigcym Zalgcznik Nr 3 do SIWZ.
3. Pozadany termin realizacji zaméwienia: od daty podpisania umowy do 31.12.2019 r.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do doprecyzowania lub zmiany wymagan technicznych
i jakosciowych dotyczgcych przedmiotu zamodwienia oraz warunkéw realizacji zaméwienia w trakcie

postepowania.

Rozdziat lll. WARUNKI UCZESTNICTWA W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy sg w stanie prawidtowo zrealizowaé

zaméwienie: tj.
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Wykazg sie zrealizowaniem co najmniej 2 ustug przeprowadzek wraz z montazem lub/i demontazem o
tgcznej wartosci minimum 1 000,00 zt brutto dla kazdej z czesci;

W przypadku, gdy Wnioskodawca skfada oferte na obie czesci Zamoéwienia musi wykazaé co najmniej 3
ustugi odpowiadajgce swym rodzajem przedmiotowi zamdwienia o tgcznej wartosci minimum 1 500,00

zt brutto.

2. Powyzsze spefinienie warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia Wykonawca

potwierdza w oparciu o dokumenty okreslone w Rozdziale IV pkt. 5 SIWZ.

Rozdziat IV. ZASADY SKtADANIA OFERT

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna, jednoznacznie opisang oferte.

2. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Przedmiot zamowienia podzielony jest na 2
zamowienia czesciowe:
a) Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng czes¢ badz oferte na catos¢ przedmiotu zamowienia.
b) Kazde z zamodwien czesciowych bedzie oceniane odrebnie.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert rownowaznych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

5. Wykaz dokumentéw, ktére nalezy ztozy¢ wraz z oferta:

Oferte nalezy ztozyé w oparciu o Formularz ofertowy — wg wzoru stanowigcego Zalgcznik Nr 1 do

SIWZ, wraz z nastepujgcymi dokumentami:

1) aktualny odpis z witasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
a w stosunku do o0sob fizycznych prowadzacych dziatalno$é gospodarczg wydruk ze strony

internetowej Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j;

2) w przypadku dziatania Wykonawcy przez petnomocnikéw: petnomocnictwo do ztozenia i podpisania
oferty. Petnomocnictwo winno okresla¢ jego zakres i by¢ udzielone przez Wykonawce lub osobely

umocowane do wykonywania okreslonej czynnosci.

3) wykaz wykonanych, a w przypadku sSwiadczen okresowych Ilub cigglych réwniez
wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy
i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow, oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie — wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do SIWZ.
Uwaga:
Zamawiajgcy wyjasnia, iz poprzez przedstawienie w ,Wykazie”, wykonanych ustug odpowiadajgcych

rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zamdéwienia, rozumie co najmniej 2 ustug przeprowadzek

wraz_z montazem lub/i demontazem o tgcznej wartosci minimum 1 000,00 z brutto dla kazdej z

czesci;

W przypadku skiadania oferty czes¢ calos¢ postepowania, Wykonawca zobowigzany jest:
— wykaza¢ co najmniej 3 ustugi odpowiadajgce swym rodzajem przedmiotowi zamowienia o

tacznej wartosci minimum 1 500,00 zt brutto.,
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—  badz do zlozenia osobnych wykazéw dla poszczegolnych czesci, z zastrzezeniem iz wykazane

ustugi w poszczegdlnych wykazach nie moga by¢ jednakowe.

Okreslenie podmiotow ustug nastepuje przez podanie ich nazw i adreséw w sposéb umozliwiajgcy
ich identyfikacje.

Zamawiajgcy wyjasnia, iz dokonujgc oceny wykonanych ustug podanych w wykazie uzna wytgacznie
te, ktore bedg zawieraty dowody, zZe ustugi te zostaty wykonane nalezycie lub sg wykonywane
nalezycie.

Dowodami tymi sg poswiadczenia, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
okresowych lub ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wcze$niej niz na 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie
zostaty wczesniej wykonane Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowoddéw, o ktérych
mowa powyZzej.

umowe spotki cywilnej w celu ustalenia sposobu reprezentacji - w przypadku, gdy Wykonawcg jest

spotka cywilna.

Wymagania dotyczace skltadanych dokumentow:

Dokumenty muszg by¢ podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, zgodnie
z zasadami reprezentacji wynikajgcymi z KRS lub wydruku ze strony internetowej CEIDG lub przez

petnomocnika, zgodnie z udzielonym petnomocnictwem.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia, w tym przypadku ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia. Wykonawcy dziatajgcy
wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy. W przypadku ztozenia oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie,

Zamawiajgcy zgda przedstawienia nastepujgcych oswiadczeh i dokumentow:

a) formularz ofertowy — podpisany w taki sposéb, by prawnie zobowigzywat wszystkich
Wykonawcédw wystepujgcych wspdlnie,

b) petnomocnictwo osoby ustanowionej do reprezentowania podmiotow wystepujgcych wspdinie

w postepowaniu o udzielnie niniejszego zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu

i zawarcia umowy w sprawie zamowienia, dokfadnie okreslajgce zakres umocowania,
c) dokumenty, o ktérych mowa w pkt 5 ppkt 1) SIWZ ztozone przez kazdy podmiot oddzielnie,

d) pozostate dokumenty ztozone co najmniej przez jeden z podmiotéw wchodzgcych w skitad

podmiotéw wystepujgcych wspdlnie.

7. Opis sposobu przygotowania oferty

1)
2)
3)
4)

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty ponosi Wykonawca.
Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i opatrzone podpisem osoby uprawnione;.
Formularz ofertowy ma by¢ wypetniony przez Wykonawce wg wskazan okreslonych w SIWZ.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Zmiana

lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie odrebnego oswiadczenia w tym zakresie



5)

Nr rej. Zamawiajgcego: PI.RPI-PO.RA.2600.7.2019

dostarczonego w odrebnej kopercie z adnotacjg ,zmiana” lub ,wycofanie” oferty do miejsca

okreslonego w pkt 8 ppkt. 1.

Zmiane oferty bgdz jej wycofanie nalezy oznaczy¢ adnotacja:

»ZMIANA/WYCOFANIE (odpowiednio) OFERTY — RPI-PO RA Poznanh w postepowaniu PI.RPI-
PO.RA.2600.7.2019 s$wiadczenie ustugi realizacji technicznej obstugi stoisk pocztowych

organizowanych okazjonalnie na obszarze wojewoddztwa wielkopolskiego i lubuskiego.” z

dopiskiem: "nie otwiera¢ przed 29.05.2019 r. godz. 11:00"
UWAGA: Oferty, ktore podlegaly zmianie badz wycofane nie bedg zwracane.
Opakowanie oferty

a) Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystym, zamknietym opakowaniu. Opakowanie nalezy

zabezpieczy¢ w sposob uniemozliwiajgcy jego otwarcie bez naruszenia zabezpieczenia.

b) Opakowanie oferty powinno by¢ zaadresowane na adres wskazany w pkt 8 ppkt 1 i oznaczone
adnotacjg ,,OFERTA — RPI-PO RA Poznan w postepowaniu PI.RPI-PO.RA.2600.7.2019
Swiadczenie ustugi realizacji technicznej obstugi stoisk pocztowych organizowanych

okazjonalnie na obszarze wojewodztwa wielkopolskiego i lubuskiego”, z dopiskiem: "nie
otwiera¢ przed 29.05.2019r. r. godz. 11:00".

8. Termin i miejsce sktadania ofert

1)

2)
3)

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 29.05.2019 r. do godz. 10:45 na adres:
»Poczta Polska S.A.”

Region Pionu Infrastruktury w Poznaniu

Wydzial Administraciji

| pietro pok. nr 115 SEKRETARIAT

ul. Gtogowska 17,

60-943 Poznan

Otwarcie ztozonych ofert jest niejawne.

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni kalendarzowych. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna

sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat V. OBLICZENIE CENY OFERTOWEJ

1. Wykonawca okresli cene ofertowg w formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik Nr 1 do SIWZ.

Wykonawca w ramach oferty moze wypetni¢ formularz ofertowy przekazany mu przez Zamawiajgcego

lub sporzadzi¢ wtasny, z zastrzezeniem zakazu zmian merytorycznych zapiséw znajdujgcych sie we

wzorze.

2. Cene oferty nalezy obliczy¢ jako cene brutto dla przedmiotu zamoéwienia (umowy). Cena musi byé

podana w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami matematycznymi.

3. Cena ofertowa winna obejmowa¢ catos¢ naktadow zwigzanych z wykonaniem zamoéwienia. Cena

ofertowa musi uwzglednia¢ podatek VAT.

4. Prawidiowe obliczenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.
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Uwaga: Wykonawca przy obliczeniu ceny ofertowej winien przed dokonywaniem przemnozen

i sumowan dokonac¢ zaokraglenia ceny jednostkowej do dwdch miejsc po przecinku.

5. Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ztotych polskich.

Rozdziat VI. OPIS SPOSOBU KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie zawiadomienia, informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja:

pisemnie lub poczta elektroniczna.

2. Adres do korespondenciji:

,Poczta Polska S.A.”

Region Pionu Infrastruktury w Poznaniu

Wydziat Administraciji

ul. Gtogowska 17,

60-943 Poznan

3. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Anna Bachleda - Busza, e-mail: Anna.Bachleda-Busza@poczta-polska.pl

Rozdziat VIl. TRYB UDZIELANIA INFORMACJI | WYJASNIEN

1. Wyjasnienia dotyczace zapisow SIWZ

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawca ma prawo do zadawania pytan dotyczacych tresci SIWZ oraz warunkoéw i przedmiotu

zamoéwienia na co najmniej 3 dni robocze przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze zgtosi¢, na co najmniej 3 dni robocze przed uptywem terminu sktadania ofert,

zastrzezenia do wymagan SIWZ co do zapiséw dyskryminujgcych jednego lub grupe Wykonawcow.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ odpowiedzi na pytanie Wykonawcy.

Zamawiajgcy ma prawo, przed terminem sktadania ofert, modyfikowa¢ zapisy SIWZ w ramach
odpowiedzi udzielonych Wykonawcom lub z wiasnej inicjatywy. Kazda taka zmiana staje sie wigzaca

w momencie jej wprowadzenia.

Odpowiedzi na pytania oraz zmiany tresci SIWZ zamieszcza sie na stronie internetowej, na ktorej byt
zamieszczony SIWZ.

Pytania dotyczace tresci SIWZ powinny by¢ sktadane na adres:

,Poczta Polska S. A.” Region Pionu Infrastruktury w Poznaniu Wydziat Administracji ul. Gtogowska

17, 60-943 Poznan lub elektronicznie na adres: anna.bachleda-busza@poczta-polska.pl

Rozdziat VIIl. WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat IX. ANALIZA OFERT | NEGOCJACJE WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Wykonawca moze zosta¢ poproszony do usuniecia btedéw lub uzupetnienia brakéw w ofercie.

2. Zlozone przez Wykonawcow oferty nie sg ofertami koncowymi. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé

wieloetapowych negocjacji z wybranymi Wykonawcami.
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3. Negocjacjom mogg podlegac¢ wszystkie warunki zamowienia, w szczegdlnosci cena.
4. W trakcie negocjacji Wykonawcy mogg zostaé zobowigzani do ztozenia kolejnych ofert.
5. Zamawiajgcy dopuszcza dzielenie zamowienia miedzy Wykonawcow.

6. Prowadzone negocjacje bedg miaty charakter poufny, co oznacza, ze zadna ze stron bez zgody drugie;j

strony nie moze ujawni¢ informacji handlowych zwigzanych z negocjacjami.

7. W trakcie negocjacji Wykonawca zostanie wezwany do ztozenia oferty ostatecznej, z zastrzezeniem, iz

cena oferty ostatecznej nie moze by¢ wyzsza niz cena wynegocjowana.

Rozdziat X. ZAWARCIE UMOWY

1. Potwierdzeniem przyjecia oferty Wykonawcy i dokonania zakupu jest zawarcie przez Strony umowy.

2. Umowa w sprawie zamodwienia zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien SIWZ, oferty

Wykonawcy oraz ustalen poczynionych w trakcie negocjacji miedzy Stronami.
3. Projekt umowy stanowi Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

4. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zostanie poinformowany o terminie
i miejscu podpisania umowy. Pozostali Wykonawcy, ktorzy ziozyli oferty zostang poinformowani o

zakonczeniu postepowania.

5. W przypadku uniewaznienia postepowania wszyscy Wykonawcy zostang poinformowani

0 uniewaznieniu.

Rozdziat XI. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny ofertowej brutto, najpézniej w dacie

zawarcia umowy.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie moze by¢é wnoszone wediug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujgcych

formach:
1) pienigdzu,
2) gwarancjach bankowych,

3) gwarancjach ubezpieczeniowych,

W przypadku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji bankowej lub
gwarancji ubezpieczeniowej Beneficjentem jest: "Poczta Polska Spdtka Akcyjna" ul. Rodziny Hiszpanskich 8,
00-940 Warszawa.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu nalezy przela¢ na rachunek bankowy
Zamawiajgcego:

Poczta Polska S.A.
Nr 85 1320 0019 0099 0718 2000 0025

tytutem: ,,ZABEZPIECZENIE — RPI-PO RA Poznan w postepowaniu Pl.RPI-PO.RA.2600.7.2019
Swiadczenie ustugi realizacji technicznej obstugi stoisk pocztowych organizowanych okazjonalnie
na obszarze wojewddztwa wielkopolskiego i lubuskiego (dotyczy czesci nr ....)”
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Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na oprocentowanym rachunku
bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form,
o ktérych mowa powyze;j.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia
jego wysokosci.

Zamawiajgcy zwroci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdéwienia i uznania przez

Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Rozdziat XIl. INNE POSTANOWIENIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie:

prawo do zamkniecia postepowania albo jego czesci bez dokonywania wyboru ktoérejkolwiek z ofert bez
podania przyczyn,

prawo do uniewaznienia catosci postgpowania lub czesci, jezeli: nie wptyneta zadna wazna oferta, wystgpity
okolicznosci, w ktoérych udzielenie zamowienia nie lezy w interesie Poczty Polskiej, nie ma mozliwosci
finansowania zamowienia, w szczegdlnosci najkorzystniejsza oferta przewyzsza kwote przeznaczong na
zakup i nie przyznano dodatkowych srodkéw finansowych, postepowanie o zaméwienie doprowadzitoby do
zawarcia umowy dotknietej niewaznoscig w catosci lub czesci,

ze jedynym sposobem przyjecia oferty i dokonania zakupu jest zawarcie umowy. Zadna informacja
i deklaracja ze strony Zamawiajgcego przekazana na etapie przygotowania i prowadzenia postepowania nie

stanowi obietnicy lub zobowigzania do zawarcia umowy,

Zalgczniki do SIWZ:
Zatacznik Nr 1 — Formularz ofertowy — WZOR
Zatacznik Nr 2 — Wykaz ustug - WZOR

Zalacznik Nr 3 — Projekt umowy wraz z zatgcznikami



(miejscowosc¢ i data)

Nazwa Wykonawcy

Adres firmy

Adres korespondencyjny

NIP

REGON

Nr tel. (kontaktowego)

e-mail (warunek konieczny)
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Zatgcznik Nr 1 do SIWZ

W zwigzku z ogtoszonym postepowaniem na:

Swiadczenie ustugi realizacji technicznej obstugi stoisk pocztowych organizowanych okazjonalnie na

obszarze wojewddztwa wielkopolskiego i lubuskiego

I. Zobowigzujemy sie do zrealizowania przedmiotu zamowienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w SIWZ oraz w zatgczonym projekcie umowy za cene ofertowa;:

w zakresie czesci nr 1 — wojewodztwo wielkopolskie

Szacu\rllvkg\livraéélicésc rbg Cena netto za Razem netto
LP Rodzaj ustugi . . 1rbg kol. 3 x kol. 4
obowigzywania [w zi] [w zi]
umowy
1 2 3 4 5
dojazd, przenoszenie
elementéw stoiska pocztowego,
montaz, demontaz oraz
1 odwiezienie elementow stoiska 155
pocztowego do wskazanej
lokalizaciji, a takze koszt pracy
samochodu
Podatek VAT

RAZEM CENA NETTO + PODATEK VAT
CENA OFERTOWA BRUTTO

SIOWNIE CENA OfITOWA DIUIO: ..ot e




w zakresie czesci nr 2 — wojewodztwo lubuskie

Nr rej. Zamawiajgcego

: PL.LRPI-PO.RA.2600.7.2019

Szacunkowa ilos¢ rbg

Cena netto za

LP Rodzaj ustugi 1rbg kol. 3 x kol. 4
obowigzywania [w zi]
[w zi]
umowy
1 2 3 4 5
dojazd, przenoszenie
elementdéw stoiska
pocztowego, montaz, 106
1 demontaz oraz odwiezienie
elementoéw stoiska
pocztowego do wskazanej
lokalizaciji, a takze koszt pracy
samochodu
Podatek VAT

RAZEM CENA NETTO + PODATEK VAT
CENA OFERTOWA BRUTTO

II. Oswiadczamy, ze:

[ jestesmy

[ nie jesteSmy

czynnym podatnikiem podatku VAT (zaznaczy¢ wtasciwe znakiem ,x”)

lll.  Oswiadczamy, ze:

1.
2.

nie wszczeto wobec nas postepowania upadiosciowego, nie jestesmy postawieni w stan likwidaciji,

zapoznaliSmy sie z wszystkimi warunkami przystgpienia do przetargu i wymaganiami okreslonymi

w dokumentacji przetargowej i nie wnosimy do nich zastrzezen oraz uzyskaliSmy niezbedne

informacje do przygotowania oferty,

ztozona oferta jest wigzgca przez okres 60 dni kalendarzowych liczonych od uptywu terminu

sktadania ofert.

Podpis

(osoby/osdb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)

(pieczatka imienna)
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Nr rej. Zamawiajgcego: PI.RPI-PO.RA.2600.7.2019

Zatgcznik Nr 2 do SIWZ
Wykaz ustug

Przedmiot zamdéwienia:
Swiadczenie ustugi realizacji technicznej obstugi stoisk pocztowych organizowanych okazjonalnie na

obszarze wojewddztwa wielkopolskiego i lubuskiego

N E= VAT = BT A, 0 T Ao PR

SIEAZIDA WYKONAWCY: ...oeiieiieiiee et e e e e e e e e s e e e e e e e e s e et eeeeaeeeeeeeaannes

Wykaz wykonanych oraz w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych
ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane

Data wykonania

Lp. Przedmiot ustugi Wartos¢ brutto Podmiot
Rozpoczecie zakonczenie
(miesiagc/rok) (miesiagc/rok)
1 2 3 4 5 6

W zataczeniu przedktadamy dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te wykonane zostaly nalezycie.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie zostaly wczesniej wykonane
Wykonawca nie ma obowiazku przedktadania dokumentow, o ktérych mowa powyzej.

Uwaga: Zgodnie z Rozdziatem 1V pkt 5 ppkt 3 SIWZ w wykazie nalezy przedstawic co najmniej 2 ustug przeprowadzek wraz z
montazem lub/i demontazem o tgcznej warto$ci minimum 1 000,00 zt brutto dla kazdej z czeSci;.

W przypadku skfadania oferty na obydwie cze$ci postepowania, Wykonawca zobowigzany jest:

- do zfozenia wykazu zawierajgcego co najmniej 3 usfugi odpowiadajgce swym rodzajem przedmiotowi zamdwienia o tacznej
wartosci minimum 1 500,00 zt brutto

- bgdZz do ztozenia osobnych wykazéw dla poszczegdblnych czesci, z zastrzezeniem iz wykazane ustugi w poszczegdinych
wykazach nie mogg by¢ jednakowe.

czytelny podpis lub piecze¢ imienna i podpis osoby
umocowanej do dokonywania czynnosci w imieniu Wykonawcy

pieczatka firmy
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Zatgcznik Nr 3 do SIWZ

Projekt umowy wraz z zatagcznikami

UMOWA NI teeeieieietnrrereeieieiaranne

zawartaw dniu ........... 201.... roku w Poznaniu pomiedzy:

»Poczta Polska Spoétka Akcyjna” z siedzibg w Warszawie przy ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940
Warszawa, wpisang do rejestru przedsiebiorcéw, prowadzonego przez Sgd Rejonowy dla m.st. Warszawy
Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000334972, REGON: 010684960,
NIP 525-000-73-13, kapitat zaktadowy 774.140.000 zt w catosci wptacony,

reprezentowang przez:

............................... e na podstawie  petnomocnictwa nr

narzecz Poczta Polska Spétka Akcyjna Region Pionu Infrastruktury w Poznaniu z siedzibg w Poznaniu,
ul. Gtogowska 17, 60-943 Poznan, ktéry jest jednostkg organizacyjng zwang dalej ,,Zamawiajgcym”,

a

(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)

................................................. ,ZSiedzibg W .....cccceevvvveeeevneee. Przy Ulicy ....eeeeeeivviieeieeeenne, kod pocztowy
e , wpisang do rejestru przedsiebiorcow  prowadzonego przez Sad Rejonowy
............................................... Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS:
............... , Kapitat zakladowy w wysokosci ............ zt / Kapitatl zakladowy w wysokosci ............ zt —
wptacony (dla spotek akcyjnych i komandytowo-akcyjnych) NIP: ............... , Regon: ........ zwanym w tresci

umowy ,Wykonawcg”,
reprezentowanym przez:
R T T TP,

petnomocnictwa),
(w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej)

(imie i nazwisko) .......ccccceceeeeeeen. zamieszkatym/g W ........c.cccee.n. przy ulicy. ....occccoooiiiiiiiiiiiins , kod
pocztowy ...-......, przedsigbiorcg dziatajgcym pod firmg .........ccccceeviinennnne. zsiedzibg W .....cccceveiiie przy
ulicy ..coooeeennne , kod pocztowy ...-....... , wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, NIP: ......... , Regon: ............. PESEL: ....... zwanym w tresci

umowy ,,Wykonawcg’,

Wykonawca oswiadcza, ze na dzieh zawarcia umowy nie ulegly zmianie dane, ktére miatyby wpltyw na
waznosé niniejszej umowy i sg zgodne z dokumentami przedstawionymi na okolicznos¢ jej zawarcia.

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego ustugi z wykorzystaniem samochodu
Wykonawcy, polegajgcej na realizacji ustugi technicznej obstugi stoisk pocztowych organizowanych
okazjonalnie na obszarze wojewddztwal ..........................

2 Na realizacje umowy Zamawiajacy przewiduje ........ roboczogodzin?.

3 Ustuga swiadczona bedzie sukcesywnie, zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego, poprzez realizacje
przez Wykonawce poszczegélnych zlecen, majacych za przedmiot obstuge techniczng okreslonego
przez Zamawiajgcego stoiska.

§2

Termin realizacji umowy

! wielkopolskiego lub lubuskiego, zapis zostanie uzupetniony na etapie podpisania umowy
2 llo$¢ RBH uzupetniona zostanie na etapie podpisanie umowy — zalezna od czesci postepowania
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Umowa bedzie realizowana sukcesywnie od dnia zawarcia umowy do 31.12.2019 r. lub do czasu
wykorzystania wartosci umowy brutto okreslonej w § 3 ust. 1 umowy.

W przypadku nie wykorzystania maksymalnej wartosci przedmiotu umowy, o ktérej mowa w § 3 ust. 1
umowy w pierwotnym terminie obowigzywania umowy, Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ przedtuzenia
okresu jej obowigzywania do czasu wykorzystania maksymalnej wartosci, z tym ze nie dtuzej niz o okres
3 miesiecy. Przedtuzenie okresu obowigzywania umowy wymaga zawarcia aneksu do umowy.

§3
Wynagrodzenie

Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy wynikajgce z realizacji umowy wynosi:

= pnetto = . zt

= podatek VAT e zt

* brutto = zt

(stownie brutto: ... 99/100)
Cena netto jednej roboczogodziny wynaosi:

1) ....,00 zt (stownie: ......... ztotych %%/1qp),

Cena roboczogodziny, okreslona w ust. 2 obejmuje wszelkie koszty niezbedne do realizacji ustugi (fj. w
szczegolnosci dojazdu, przenoszenia elementéw stoiska pocztowego, montazu, demontazu, oraz
odwiezienia elementéw stoiska pocztowego do wskazanej lokalizacji, a takze koszt pracy samochodu).
Optymalna, wg Zamawiajgcego, liczba oséb realizujgcych ustuge bedzie okreslana dla kazdego
zlecenia w zaleznosci od charakteru danego zlecenia wykonania ustugi.

Pierwsza roboczogodzina jest zawsze rozliczana w catosci, a kazda kolejna jest dzielona na kwadranse.
Cena roboczogodziny okreslona w ust. 2 nie ulegnie zmianie przez okres realizacji umowy.

Niewykorzystanie przez Zamawiajgcego wartosci umowy brutto okreslonej w ust. 1 umowy nie moze by¢
podstawg do roszczeh odszkodowawczych ze strony Wykonawcy z tytutu niezrealizowania umowy.

§4
Warunki ptatnosci
Rozliczenie wynagrodzenia za przedmiot umowy bedzie nastepowato sukcesywnie, zgodnie ze
zrealizowanym zleceniem, na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce.

Podstawg wystawienia faktury bedg podpisane obustronnie przez upowaznione osoby protokotu odbioru
ustugi. Wz6r protokotu stanowi Zatgcznik nr 1 do umowy.

Faktura za wykonang ustuge wystawiana bedzie przez Wykonawce w terminie 7 dni od wykonania ustugi,
w okresie trwania umowy, Wykonawca wystawi fakture z zaznaczeniem, ze ,ustuga realizowana jest
Zgodnie ZUmOWG NI .....cviuieneiieanne i

Faktury nalezy wystawia¢ na adres:

Poczta Polska S.A.

Pion Infrastruktury Region Pionu Infrastruktury w Poznaniu
ul. Glogowska 17

60-943 Poznan

Faktury nalezy przekazywac na adres:
Poczta Polska S.A.

Faktura EOD (dotyczy RPI PO RA Pn)
ul. Bernardynska 15, 85-940 Bydgoszcz

Zaptata za wykonane ustugi nastepowaé bedzie w terminie 21 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury

Zaptata bedzie dokonana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy. Numer rachunku bankowego:

Za dzien zaptaty uwaza sie dzieh obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Wykonawca bez uprzedniej i pisemnej zgody Zamawiajgcego, nie moze dokona¢ na osobe
trzecia/podmiot trzeci cesji wierzytelnosci w catosci lub czesci wynikajgcej z tytutu realizacji niniejszej
umowy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza zaptaty w walutach obcych.
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10. Zamawiajgcy nie ponosi skutkow prawnych nieprawidtowo wystawionych faktur, w tym w szczegoélnosci
w zakresie terminu ptatnosci.

11. Wykonawca oswiadcza, ze posiada/nie posiada® status czynnego podatnika podatku od towaréw i ustug
oraz zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Zamawiajgcego o utracie lub nabyciu tego
statusu

§5
Warunki realizacji umowy

1. Na realizacje ustugi technicznej obstugi stoiska pocztowego sktada sie w szczegdlnosci:

a) odbiér ze wskazanej lokalizacji stoiska pocztowego wraz z wyposazeniem ( np. : namiot, lady
sprzedazowe, roll-up, o$wietlenie, skrzynka pocztowa, itp.) wskazanych w zleceniu ustugi, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 1 do umowy

b) odbiér ze wskazanej lokalizacji walorow pocztowych,

C) przewiezienie na wskazane miejsce stoiska pocztowego wraz z wyposazeniem i walorow,

d) montaz i demontaz wyposazenia i ekspozycji stoiska pocztowego,

e) odwiezienie zdemontowanego stoiska wraz z wyposazeniem oraz walorami do wskazanych
lokalizaciji.

2. Realizacja ustugi bedzie odbywac¢ sie dwuetapowo:

a) | etap — do momentu przyjazdu na miejsce oraz odbioru stoiska wraz z jego elementami lub
walorami, do momentu roztozenia (instalacji) stoiska,

b) Il etap — od momentu przyjazdu na miejsce oraz rozpoczecia demontazu stoiska wraz z jego
elementami do momentu zwrotu Zamawiajgcemu rzeczy wskazanych w zleceniu ustugi.

3. W ramach ustugi Wykonawca zapewnia we wtasnym zakresie

a) wiasny sprzet niezbedny do montazu i demontazu stoiska oraz akcesoria niezbedne do realizacji
ustugi,

b) odpowiednig liczbe oso6b realizujgcych zlecenie, umozliwiajgcg wykonanie ustugi zgodnie ze
zgtoszeniem Zamawiajgcego,

c) samochdéd zapewniajacy prawidtowe i terminowe zrealizowanie ustugi.

4. Zlecenia dotyczace obstugi stoisk pocztowych bedg wykonywane w godzinach pracy komorek
organizacyjnych Poczty Polskiej S.A., tj. od godz. 7.00 - 15.00, jak réwniez w godzinach pdzniejszych
oraz w soboty i w niedziele. Prace po godzinie 15.00 oraz w soboty i niedziele nie spowodujg wzrostu
ceny roboczogodziny.

3. Termin oraz miejsce wykonania poszczegodlnych zlecen zostang potwierdzone kazdorazowo przez osobe
wskazang w § 14 ust. 2 pkt 1) umowy w porozumieniu z Wykonawcg. Strony ustalg réwniez ilo$¢
roboczogodzin niezbednych do wykonania ustugi dla poszczegdélnych zgtoszen.

4. Rozpoczeciem realizacji ustugi jest czas pobrania przez Wykonawce materiatéw niezbednych do jej
wykonania zlecenia z odpowiedniej placéwki Poczty Polskiej S.A. wskazanej w zleceniu.

5. Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy zlecenie wykonania danej ustugi z co najmniej dwudniowym
wyprzedzeniem przed terminem realizacji ustugi w formie elektronicznej; zlecenie o ktérym mowa
okredlaé bedzie w szczegdlnosci zakres prac przewidywanych do wykonania oraz miejsce ich
wykonania; wzér zlecenia stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

6. Potwierdzeniem wykonania kazdorazowo ustugi bedzie podpisany przez Strony bez zastrzezenh protokét
odbioru ustugi stanowigcy Zatgcznik nr 2 do umowy

7. Wykonawca moze wykonaé przedmiot umowy przy udziale podwykonawcéw pod warunkiem uzyskania
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. W przypadku powierzenia wykonania czesci zamowienia
podwykonawcom, Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajgcego za prawidtowe
wykonanie przedmiotu umowy, jego jakos¢ i terminowosc¢. Zapisy dotyczace oséb bedgcych w dyspozycji
Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do podwykonawcéw

§6
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy
1. Wykonawca odpowiada za powierzone mu przez Zamawiajgcego rzeczy, stuzgce do wykonania

zlecenia. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zaginiecia rzeczy , Wykonawca jest zobowigzany
do naprawienia szkody, .

2. W razie zgloszenia przez jedng ze Stron umowy roszczen zwigzanych z jej wykonaniem, Strony
zobowigzujg sie do pisemnego ustosunkowania sie do tych roszczen, nie pozniej niz w terminie 7 dni od
chwili ich zgtoszenia.

% Niepotrzebne skresli¢
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Jezeli ktérakolwiek ze Stron odmoéwi uznania roszczenia lub udzielenia odpowiedzi na roszczenie
w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, druga Strona moze skierowa¢ sprawe na droge postepowania
sgdowego, przy czym strony ustalajg, ze sagdem wtasciwym bedzie wiasciwy rzeczowo Sgd powszechny
w Poznaniu.

§7
Prawa i obowiazki Stron
Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) realizowania przedmiotu umowy z nalezytg starannoscig i posiadang wiedzg techniczng,
gwarantujgcg wykonanie przedmiotu umowy w sposéb prawidtowy,

b) realizowania przedmiotu umowy zgodnie ze ztozonymi przez Zamawiajgcego zleceniami,

c) niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego o wszelkich zmianach dotyczacych jego statusu
prawnego lub przeksztatcen organizacyjnych, zmianach siedziby i adresu oraz zmianie danych,
ktéorych ujawnienie wymagane jest przy zawarciu umowy. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnoéci na skutek nieprawidlowego powiadomienia o zaistniatych zmianach przez
Wykonawce. Wszelkg korespondencje oraz oswiadczenia kierowane do Wykonawcy pod ostatni
wskazany adres uznaje sie jako prawidtowo doreczong ze skutkiem prawnym,

d) niezatrudniania pracownikow Zamawiajgcego na podstawie uméw cywilnoprawnych w trakcie
Swiadczenia ustug objetych niniejsza umowg. Zamawiajgcy, w szczegoélnych przypadkach,
dopuszcza mozliwos¢ zatrudnienia przez Wykonawce pracownikédw Zamawiajgcego na podstawie
umow o prace w czesci etatu po uprzednim ztozeniu wniosku z uzasadnieniem o dopuszczenie
takiej mozliwosci do Zamawiajgcego. Zamawiajgcy niezwiocznie rozpatrzy wniosek i udzieli
Wykonawcy odpowiedzi

e) dokonywania rozliczen finansowych z Zamawiajgcym zgodnie z postanowieniami umowy.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

a) Przekazywania zlecen w terminie i w sposob okreslony w § 5 ust. 6 umowy,

b) Zaptaty za zrealizowany przedmiot umowy zgodnie z postanowieniami umowy.

§8
Kary umowne
Zamawiajgcy z tytutu nie wykonania lub nienalezytego wykonania ustug przez Wykonawce zastrzega
sobie prawo do naliczenia kar umownych w nastepujgcych przypadkach:

1) w wysokosci 1 % wynagrodzenia brutto okredlonego w § 3 ust. 1 umowy w przypadku:

a) odstgpienia od umowy lub jej wypowiedzenia przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy,

b) odstgpienia od umowy lub jej wypowiedzenia przez Wykonawce z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy,

c) nie rozpoczecia bez uzasadnionych przyczyn realizacji przedmiotu umowy oraz nie
kontynuowania jej pomimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego na pismie.

2) opodznienia w rozpoczeciu wykonywania lub wykonaniu ustugi z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 50,00 zt (stownie: pieé¢dziesigt ztotych %/100) za kazdg godzine opdznienia
liczong po uptywie kazdorazowo wyznaczonego terminu,

Naliczenie kary okreslonej w ust. 1 pkt. 2 nie zwalnia Strony z obowigzku wykonania umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do potrgcenia kary umownej z jakiejkolwiek wierzytelnosci
przystugujacej Wykonawcy wzgledem Zamawiajgcego lub z zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, na co Wykonawca wyraza zgode. Potrgceh kar umownych na podstawie wystawionych przez
Zamawiajgcego not obcigzeniowych dokonywaé bedzie jednostka organizacyjna Zamawiajgcego
wskazana w § 14 ust. 1 umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupetniajgcego
przenoszacego wartos¢ zastrzezonej kary umownej na zasadach ogélnych w przypadku, gdy wysokos¢
uzyskanej kary nie pokrywa wartosci poniesionej szkody.

§9

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy na kwote stanowigcg 5% wysokosci wynagrodzenia
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brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy zostato wniesione .............. *(*zostanie wpisana forma
whniesionego zabezpieczenia oraz w przypadku wniesienia zabezpieczenia w pienigdzu zostanie podana
nazwa oraz nr rachunku, na ktéry zostata przelana kwota zabezpieczenia, w pozostatych przypadkach nr
dokumentu potwierdzajgcego wniesienie zabezpieczenia)

2. Zabezpieczenie stuzy do pokrycia roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
w tym roszczen z tytutu kar umownych.

3. Wpykonawca wyraza zgode na potracenie wszelkich roszczen Zamawiajgcego wynikajacych z realizaciji
niniejszej umowy, z kwoty wniesionego zabezpieczenia.

4. Zamawiajgcy zwroci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i uznania przez
Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

§ 10
Wypowiedzenie umowy

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym w nastepujgcych
sytuacjach:

1) sSmierci Wykonawcy lub ogtoszenia postepowania likwidacyjnego Wykonawcy
2) gdy zostanie wydany nakaz zajecia majgtku Wykonawcy;

3) gdy Wykonawca bez uzasadnionej przyczyny, nie rozpoczagt wykonywania przedmiotu umowy w
wyznaczonym terminie, mimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego na pismie;

4) gdy Wykonawca wykorzystuje mienie Zamawiajgcego bez jego zgody Ilub niezgodnie
Z przeznaczeniem,;

5) gdy Wykonawca postuzy sie podrobionymi, przerobionymi, sfatszowanymi dokumentami
niezbednymi do zawarcia umowy,

6) dwukrotnego niewykonania lub nienalezytego wykonania zlecenia przez Wykonawce.
2. Wypowiedzenie umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

§ 11

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
Zamawiajgcego czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze odstgpic
od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zgdaé wytgcznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

§12
Ochrona informacji

1. Zamawiajgcy zastrzega, iz informacje dotyczgce rozwigzan ochrony fizycznej i technicznej oraz
organizacji dziatania Zamawiajgcego stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

2. Przekazanie, ujawnienie lub wykorzystanie informacji, o ktérych mowa w ust. 1 w zakresie
wykraczajgcym poza cel umowy tgczacej Strony bedzie stanowi¢ naruszenie istotnych intereséw
Zamawiajgcego.

3.  Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji, o ktérych mowa w ust. 1 takze po
ustaniu niniejszej umowy.

4. Wykonawca potwierdza, ze jest Swiadomy odpowiedzialnosci wynikajgcej z przepisow art. 18 i art. 23
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zobowigzuje sie pouczy¢ osoby, ktére w imieniu
Wykonawcy lub na jego rzecz bedg realizowaty postanowienia umowy, o tresci niniejszego paragrafu
oraz o odpowiedzialnosci, o ktérej w nim mowa, a takze zobowigzuje sie przekaza¢ Zamawiajgcemu
pisemne o$wiadczenia tych oséb o dokonanym pouczeniu (Zatgcznik nr 3 do umowy).

5. Wykonawca oraz osoby realizujgce przedmiot umowy zobowigzany/e jest/sg do przestrzegania
wymagan w zakresie organizacji ruchu osobowo-materiatowego obowigzujgcych u Zamawiajgcego.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do przedtozenia Zamawiajgcemu, najpdzniej 3 dni przed dniem
rozpoczecia realizacji umowy imiennego wykazu o0s6b upowaznionych do realizacji umowy,
zawierajgcego serie i nr dowodu tozsamosci.

7. Aktualizacja wykazow nie stanowi zmiany tresci umowy i nie wymaga sporzgdzania aneksu.

8. Dane osobowe zamieszczone w wykazie, o ktorym mowa w ust. 7 udostepniane sg Zamawiajgcemu
przez Wykonawce na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
{UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
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z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Szczegotowe zasady przetwarzania danych osobowych, powierzonych przez Zamawiajgcego, reguluje
Zatgcznik nr 4 do umowy - Zasady przetwarzania danych osobowych.

§13
Sita wyzsza

Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy chyba, ze
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie nastapito wskutek sity wyzsze;j.

Przez site wyzszg rozumie sie wydarzenia, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ ani im zapobiec, a ktére
zaistniaty po zawarciu niniejszej umowy. W szczegdlnosci za site wyzszg uznaé nalezy takie wydarzenia
jak dziatania wojenne, niepokoje spoteczne, trzesienia ziemi, kleski zywiotowe, pozary, powodzie,
dziatania wtadz - o ile majg wptyw na prawidtowe realizowanie postanowien niniejszej umowy i nie sg
wynikiem okolicznos$ci zawinionej przez Strone.

W razie wystgpienia przypadku sity wyzszej majgcego negatywny wpltyw na prawidtowe realizowanie
postanowien niniejszej umowy, Strona dotknieta sitg wyzszg zostaje zwolniona ze swoich zobowigzan
wynikajgcych z niniejszej umowy na czas wystepowania sity wyzszej, a uzgodnione terminy zostang
odpowiednio przedtuzone.

W razie wystgpienia przypadku sity wyzszej Strona, ktéra ze wzgledu na site wyzszg nie moze
zrealizowaé swoich zobowigzan, jest zobowigzana powiadomi¢ pisemnie o tym fakcie drugg Strone oraz
podac dane na temat okolicznosci sity wyzszej oraz ich wptywu na realizacje zobowigzan.

Po ustaniu sity wyzszej, Strona dotknieta dziataniem sity wyzszej jest zobowigzana niezwiocznie
powiadomi¢ pisemnie drugg Strone o fakcie ustania okolicznosci lub zdarzen sity wyzszej. Po
otrzymaniu zawiadomienia Strony ustalg nowy termin realizacji umowy.

§ 14

Przedstawiciele Stron

W zakresie nadzoru i realizacji umowy po stronie Zamawiajgcego wystepuje Poczta Polska S.A., Pion
Infrastruktury Region Pionu Infrastruktury w Poznaniu, Wydzial Administracji w Poznaniu. Osobg
odpowiedzialng za nadzér nad realizacjg umowy jest Kierownik Wydziatu Administracji w Poznaniu.

Osobg uprawniong do kontaktu w sprawie realizacji umowy:

1) ze strony Zamawiajgcego jest: ...........ooeeiiiiinnnnn

tel , e-Maill L
2) ze strony Wykonawcey Jest: .......ccoooveiiiiiiinininnnnn

tel. o se-maill L

Zmiana os6b wskazanych w ust. 1 i 2 jak tez wyznaczenie nowych nie stanowi zmiany umowy, wymaga
jednak pisemnego powiadomienia drugiej Strony.

Jezeli wystepujg zmiany w strukturze organizacyjnej stron dotyczgce okreslonych w niniejszej umowie
nazw, adresow, podlegtosci, strona niezwtocznie poinformuje druga strone o tych zmianach. Zmiany
takie nie sg zmianami niniejszej umowy w rozumieniu § 15 i nie wymagajg formy pisemnej w postaci
aneksu.

Strony zgodnie os$wiadczajg, ze upowaznione sg do przetwarzania danych osobowych o0sb6b
wymienionych w niniejszej umowie wytgcznie w celu jej realizaciji.

§ 15
Zmiany i uzupetnienia do umowy

Wszelkie zmiany i uzupetnienia postanowien niniejszej umowy wymagajg zgody obu stron i muszg byé
dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Niedopuszczalna jest natomiast, pod rygorem niewaznosci, zmiana postanowiehn zawartej umowy oraz
wprowadzenie nowych postanowien do umowy niekorzystnych dla Zamawiajgcego, chyba, ze
koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzieé¢
w chwili zawarcia umowy.

§ 16

Postanowienia koncowe
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W niniejszej umowie nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.
W sprawach nie uregulowanych umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

Ewentualne kwestie sporne wynikte w trakcie realizacji niniejszej umowy Strony rozstrzyga¢ beda
polubownie. W przypadku nie dojscia do porozumienia spory rozstrzygane bedg przez sgd wtasciwy w
Poznaniu.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zatgczniki:

1. W2zér zlecenia
2. Protokot odbioru ustugi
3. Oswiadczenie o zachowaniu tajemnicy

Zamawiajacy Wykonawca

Administratorem danych osobowych oséb uprawnionych do zawarcia Umowy jest Poczta Polska Spotka
Akcyjna z siedzibg w Warszawie, przy ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa.

Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A. ul. Rodziny
Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa, adres e-mail: inspektorodo@poczta-polska.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takze — w zakresie prawnie
usprawiedliwionego interesu administratora — w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami z umowy, na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. f
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Dane osobowe bedg przechowywane na serwerach zlokalizowanych w Unii Europejskiej i mogg by¢
przekazane - na podstawie standardowych klauzul ochrony danych - do pahstwa trzeciego w zwigzku z
korzystaniem przez administratora z rozwigzan chmurowych dostarczanych przez firme Microsoft.
Stosowane przez Microsoft standardowe klauzule umowne zgodne z wzorcami zatwierdzonymi przez
Komisje Europejska, dostepne sg pod adresem:https://www.microsoft.com/en-us/licensing/product-
licensing/products.aspx w czesci Online Services Terms (OST).

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom wspdtpracujgcym z Pocztg Polskg S.A. na
podstawie zawartych umoéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych
osobowych.

Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia danych.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a takze przez okres
przedawnienia roszczen z Umowy.

Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbedne do zawarcia i wykonywania Umowy.
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Zatgcznik nr 1 do umowy

Zlecenie ustugi (wzér)
zdn. oo
wramach umowy nr ........................

Zamawiajacy:

Poczta Polska S.A.

Region Pionu Infrastruktury w Poznaniu
ul. Gtogowska 17,60 — 943 Poznan
NIP: 525-000-73-13

Wykonawca:

NUMEr ZGIOSZENIA: ... Zdnia .o

Termin realiZacji USHUGI: ......ooo ittt et e e st e e s st b e e e e sbneeeean .

MiejSCe realiZacCji USIUGI: .......oiiiiiiiii ettt e e e e e b e e e
ZaKres realizacji USIUGI:? .. ..ottt ettt e et e et et s bt e e bt e e enee e e be e e nnteeeneeas

Przewidywana iloS€ robOCZOGOAZIN: ..ot e

Oczekiwana ilo$¢ 0s6b potrzebnych do realizacji ustugi: =~ ..o

4 Okreslic harmonogram realizacji ustugi, rodzaj wykonywanych czynnosci
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Zatgcznik nr 2 do umowy

Nr.. zdnia .............. r.
Protokét odbioru ustugi
wramach umowy nr ........................

NUMEr ZGIOSZENIA: ..o Zdnia .o
Zlecenie zdnia............cociiiiiienl.
Realizacja ustugi:
| etap odbior i montaz stoiska:

Godzma' llo$¢ oséb Podpis przedstawiciela

L . rozpoczecia/ P .
Data realizacji, lokalizacja S ; realizujgcych pracownika
zakonczenia iy
ustuge c Zamawiajgcego
prac

Il etap demontaz i zdanie stoiska:

Godzina llos¢ oséb | Podpis przedstawiciela

L o rozpoczecia/ P .
Data realizaciji, lokalizacja . ; realizujgcych pracownika
zakonczenia .
ustuge c Zamawiajgcego
prac

Uwagi do jakosCi WYKONaNIa USIUGI ......coovviiiiiiiiiiicieeee ettt
Rozliczenie ustugi
Rzeczywista ilos¢ przepracowanych roboczogodzin:.........................
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Zatgcznik nr 3 do umowy

miejsScowose ................... ,dnia............... r.

(Nazwa firmy)

Oswiadczenie o zachowaniu tajemnicy

Ja, nizej podpisany, przyjmuje do wiadomosci, ze realizacja czynnosci zwigzanych z wykonywaniem
umowy na realizacji ustugi technicznej obstugi stoisk pocztowych wigze sie z dostepem do informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Poczta Polska S.A. w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z pézn. zm.).
Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji nieujawnionych do wiadomosci
publicznej, jakie uzyskatem w zwigzku z wykonywaniem przedmiotowej umowy.

Zostatem pouczony o odpowiedzialnosci karnej i cywilnej za naruszenie bezpieczenstwa informacji.

(czytelny podpis)

Przyjmuje do wiadomosci, ze:

Przyjmuje do wiadomosci, ze:

1.

2.

9.

Administratorem moich danych osobowych jest Poczta Polska Spétka Akcyjna z siedzibg przy ul.
Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa.

Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A. ul. Rodziny
Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa, adres e-mail: inspektorodo@poczta-polska.pl.

Moje dane osobowe bedag przetwarzane w celu realizacji umowy, na podstawie art. 6 ust.1 lit. f)
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w
sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Kategorie przetwarzanych danych osobowych obejmujg: imie i nazwisko, seria i numer dowodu
tozsamosci.

Moje dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji umowy, a takze przez
okres przedawnienia roszczen z Umowy.

Przystuguje mi prawo dostepu do moich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

Moje dane osobowe bedg przechowywane na serwerach zlokalizowanych w Unii Europejskiej i moga
by¢ przekazane - na podstawie standardowych klauzul ochrony danych - do panstwa trzeciego w
zwigzku z korzystaniem przez administratora z rozwigzan chmurowych dostarczanych przez firme
Microsoft. Stosowane przez Microsoft standardowe klauzule umowne zgodne 2z wzorcami
zatwierdzonymi przez Komisje Europejska, dostepne sg pod adresem: https://www.microsoft.com/en-
us/licensing/product-licensing/products.aspx w czesci Online Services Terms (OST).

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom wspodtpracujgcym z Pocztg Polskg S.A.
na podstawie zawartych umow, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie ochrony
danych osobowych.

Przystuguje mi prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

10. Zrédtem moich danych 0SODOWYCH JESE ......uuuueeii e,

Zapoznatem sie z klauzulg informacyjna:

(czytelny podpis)
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