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ROZDZIAL | __1

INFORMACJE OGOLNE

1. Jednostka organizacyjna Poczty Polskiej S.A. prowadzaca przedmiotowe postepowanie

Postepowanie prowadzone jest przez :

Poczta Polska S.A. 00-940 Warszawa ul. Rodziny Hiszpanskich 8
NIP: 525-000-73-13 REGON: 010684960
Adres strony internetowej: - www.poczta-polska.pl

Jednostka prowadzgca postepowanie zw. dalej Zamawiajgcym:

Pion Infrastruktury Wydziat Zakupéw w Krakowie
Al. Kosciuszki 5/7, 90-940 Lodz
tel. 42 672-89-73; fax 42 633 08 08

2. Sposoéb porozumiewania sie¢ Zamawiajgcego i Wykonawcow

1) Wszystkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg w formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczng z zastrzezeniem,
ze Oferta Wykonawcy pod rygorem niewaznosci musi by¢é ztozona wylgcznie na pismie.
W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomieh oraz informacji drogg
faksowg lub elektroniczng, kazda ze Stron postepowania na zgdanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. Powyzsze dokumenty powinny by¢ sporzadzone w formie
pisemnej, podpisanej przez osobel/y uprawniong/e do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z aktualnym dokumentem rejestrowym lub petnomocnictwem, pod rygorem niewaznosci takiego
dokumentu.

2) Wszystkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje mogg by¢ przekazywane do
Zamawiajgcego:
a) pisemnie — na adres: Poczta Polska S.A. Pion Infrastruktury Wydziat Zakupow,
Al. Kosciuszki 5/7, 90-940 L6dz;
b) faksem — na numer: 42 633—-08-08

c) droga elektroniczng — muszg by¢ zeskanowane po ich podpisaniu przez uprawnional/e
osobely a nastepnie przestane na nastepujacy adres e-mailowy:
pi.zakupy.krakow@poczta-polska.pl

3) Komunikacja z Wykonawcami bedzie prowadzona réowniez poprzez zamieszczanie istotnych
informac;ji dotyczacych postepowania na stronie internetowej Poczty Polskiej S.A. pod adresem:

http://przetargi.poczta-polska.pl/

4) Wszelkie informacje, zawiadomienia, i inne pisma sporzadzone przez Zamawiajgcego
W niniejszym postepowaniu, Zamawiajgcy uprawniony jest do przekazywania Wykonawcy
pisemnie, faksem, drogg elektroniczng na adresy i numery wskazane w ofercie Wykonawcy,
zgodnie z zafgcznikiem nr 1 do SIWZ - Wykonawca bezwzglednie w swojej ofercie
zobowigzany jest wskaza¢ adres pocztowy do korespondencii, jak réwniez adres e-

mailowy.
5) Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

a) sprawy merytoryczne:
Andrzej Garczynski — POL WT w todzi, tel. 502 015 905
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b) sprawy proceduralne
- Anna Roszkowska tel. (42) 672 89 73
- Beata Gutkowska tel. (42) 632-20-30.

3. Sposéb prowadzenia przedmiotowego postepowania

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

9)

Przedmiotowe postepowanie jest zamowieniem odrebnym, prowadzenia ktérego nie reguluja
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (DZ. U. 2015, poz.
2164 z poézniejszymi zmianami). Postepowanie prowadzone jest na podstawie niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ) oraz wewnetrznych przepiséw
Zamawiajgcego. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg rowniez przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U 2017, poz. 459 t.j).

Postepowanie prowadzone jest w sposob niejawny. Informacje o sposobach oceny lub
Ofertach innych Wykonawcéw mogg by¢ ujawniane tylko w przypadkach szczegolnie
uzasadnionych biznesowo za zgodg Zamawiajgcego. Zamawiajgcy ujawnia nastepujacy zakres
informac;ji na nizej okreslonych warunkach:

a) zawiadomienie o przyjeciu oferty do realizacji i zamiarze zawarcia umowy — tylko do
wiadomosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano (ktéremu zostanie udzielone zaméwienie)

b) informacja o zakonczeniu postepowania (terminie, w ktérym zawarto umowe) do
wiadomosci wszystkich Wykonawcéw uczestniczgcych w postepowaniu

¢) informacja o zamknieciu postepowania albo jego czesci bez wyboru oferty oraz informacja
0 uniewaznieniu  postepowania do  wszystkich  wykonawcéw  uczestniczgcych
w postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji na kazdym etapie
postepowania. Negocjacje zostang, przeprowadzone 2z wybranymi Wykonawcami
zaproszonymi do danego etapu postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru Oferty lub Ofert na kazdym etapie
postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru
oferty bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w nastepujgcych
przypadkach:

a) nie wptyneta zadna wazna oferta,
b) wystapity okolicznosci, w ktérych udzielenie zamowienie nie lezy w interesie PP.

¢) nie ma mozliwosci finansowania zamoéwienia, w szczegdlnosci najkorzystniejsza oferta
przewyzsza kwote przeznaczong na zakup i nie przyznano dodatkowych srodkow
finansowych,

d) postepowanie o zamdwienie doprowadzitoby do zawarcia umowy dotknietej niewaznoscig
w catosci lub czesci.

Wykonawcom oraz podmiotom trzecim, za wyjgtkiem przypadkéw przewidzianych prawem, nie
sg udostepniane jakiekolwiek dokumenty wewnetrzne Poczty Polskiej S.A. zwigzane
Z niniejszym postepowaniem.

Jedynym sposobem przyjecia Oferty jest zawarcie umowy. Zadna informacja i deklaracja ze
strony Zamawiajgcego przekazana na etapie przygotowania i prowadzenia postepowania nie
stanowi obietnicy lub zobowigzania do zawarcia umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie w trakcie postepowania mozliwo$¢ doprecyzowania lub zmiany
wymagan technicznych i jakosciowych dotyczacych przedmiotu zamowienia oraz warunkow
jego realizaciji.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10) Inne wskazowki dla Wykonawcow dotyczace przedmiotowego postepowania:

Wykonawcy na | etapie postepowania skitadajg oferty dotyczace przedmiotu zamodwienia
zgodne z wymaganiami okreslonymi w niniejszej SIWZ.

Do Il etapu postepowania Zamawiajgcy zaprosi wszystkich lub wybranych Wykonawcéw,
ktérych oferty zostang uznane za atrakcyjne cenowo i merytorycznie.

Dla wszystkich etapow postepowania pkt 3 stosuje sie.
Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatdw do naprawy kot samochodowych
okreslonych w kolumnie nr 2 arkusza cenowego stanowigcego zalacznik nr 1a do SIWZ,
(bedacego jednoczesnie zatgcznikiem nr 1 do umowy).

Wykonawca ma mozliwos¢ ziozenia oferty réownowaznej w stosunku do pozycji okreslonych
w zatgczniku nr 1a w stosunku do ktérych takg mozliwos¢ dopuszczono. Przez oferte rGwnowazng
nalezy rozumie¢ zaoferowanie produktdow o parametrach nie gorszych w stosunku do parametrow
wskazanych w kolumnie nr 2 zatgcznika nr 1a do SIWZ.

Dostarczane przez Wykonawce materiaty do naprawy kot muszg spetniaC wymagania normy
polskiej.

Dostawy bede sie odbywaty na podstawie doraznych zaméwien sktadanych przez Zamawiajgcego
do magazynéw wyszczegodlnionych w wykazie stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.
Czestotliwo$s¢ zamowien ze wskazanych poszczegélnych magazynéw — raz w miesigcu,
z zastrzezeniem, Zze jezeli faktyczne potrzeby Zamawiajgcego bedg inne, czestotliwosé ta moze
ulec zmianie.

Przyjecie dostaw odbywaé sie bedzie w dniach roboczych (oprocz sobédt) zgodnie z wykazem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy. Wykonawca bedzie zobowigzany dostarcza¢ materiaty
bedace przedmiotem umowy w terminie 72 godzin od otrzymania zamoéwienia zgtoszonego e-
mailem lub faksem przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niezrealizowania przedmiotu umowy do wysokosci 30%
z 0golnej ilosci zamowionych materiatow do naprawy két samochodowych z jednoczesnym
zmniejszeniem wartosci przedmiotu umowy.

Pozostate warunki zaméwienia zawarte sg we wzorze umowy, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 2
do SIWZ.

Termin realizacji zaméwienia: 18 miesiecy od dnia rozpoczecia realizacji umowy, tj. od dnia
ztozenia pierwszego zamowienia. Podpisanie umowy nastgpi niezwtocznie po rozstrzygnieciu
postepowania.

Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢ gwarancji na dostarczane materiaty o takim samym terminie,
jak ten podany przez producenta (w przypadku okreslenia przez producenta terminu gwaranc;ji). Na
materiaty, dla ktérych producent nie okresla terminu gwarancji, Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢ z tytutu gwaranciji przez okres jednego roku od daty wydania materiatu.

Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych i dodatkowych
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwos¢ udzielenia zaméwieh dodatkowych.

Informacja o mozliwosci sktadania Ofert czesciowych
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania Ofert czesciowych.

Informacja o mozliwosci sktadania Ofert wariantowych
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania Ofert wariantowych.

Udzial podwykonawcéw
Zamawiajgcy dopuszcza udziat podwykonawcow w realizacji zamodwienia. Wykonawca jest
zobowigzany umiesci¢ w skifadanej Ofercie informacje o czesci zaméwienia, ktérg zamierza
powierzy¢ podwykonawcom
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ROZDZIAL 1I

INFORMACJE DOTYCZACE WARUNKOW UCZESTNICTWA, SPOSOBU
PRZYGOTOWANIA OFERTY | ZAWARCIA UMOWY

1. Wykaz dokumentow, jakie nalezy ztozy¢ wraz z Ofertg:

Ubiegajgc sie o udzielenie zaméwienia Wykonawca powinien wraz z Ofertg ztozy¢ nastepujgce
dokumenty:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
(dokument winien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania Ofert), a w stosunku do oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg
wydruk potwierdzajgcy wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;

2) oryginat petnomocnictwa dla oséb podpisujgcych Oferte, o ile nie wynika to z innych
dokumentéw zatgczonych przez wykonawce do Oferty, a w przypadku dotgczenia kserokopii
petnomocnictwa musi by¢ ono potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez uprawniong
osobe;

3) Formularz oferty — sporzgdzony na podstawie zafgcznika nr 1 do SIWZ — ktory nalezy
umiescic¢ jako pierwszg strone oferty,

4) Arkusz cenowy — sporzgdzony na podstawie zafgcznika nr 1a do SIWZ.

2. Wadium

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

3. Wyjasnienia dotyczace zapiséw SIWZ

1) Wykonawca ma prawo do zadawania pytan dotyczgcych tresci SIWZ i warunkéw przedmiotu
zamowienia oraz do zgtaszania zastrzezen do wymagan SIWZ dyskryminujgcych jednego lub
grupe wykonawcéw w formie okreslonej w niniejszej SIWZ na co najmniej 3 dni przed uptywem
terminu skfadania Ofert.

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptyngt po uptywie terminu sktadania wniosku, o
ktéorym mowa w pkt 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Tresc zapytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajgcy bez ujawniania zrodta zapytania zamieszcza
na stronie internetowe;j:

http://przetargi.poczta-polska.pl/

4) W sytuacji, gdy odpowiedz nie powoduje zmian w SIWZ lub jest nieistotna, Zamawiajgcy
udziela odpowiedzi jedynie Wykonawcy, ktory ztozyt zapytanie.

5) Nie przewiduje sie zebrania wszystkich Wykonawcow.

4. Zmiany do SIWZ
1) Zamawiajgcy przed uptywem terminu skfadania Ofert, ma prawo dokonania zmian tresci SIWZ
w ramach odpowiedzi udzielonych Wykonawcy lub z wtasnej inicjatywy.

2) W takim przypadku przekazuje tres¢ zmian wszystkim Wykonawcom uczestniczacym
5
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3)

w postepowaniu oraz umieszcza je na stronie internetowej Poczty Polskiej S.A..

Jezeli zmiana tresci SIWZ jest istotna, termin skladania Ofert moze zosta¢ przediuzony o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian.

5. Opis sposobu przygotowania Oferty

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Oferta powinna zawierac :

a) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy (zalacznik nr 1 do SIWZ)

b) wypetniony i podpisany arkusz cenowy sporzadzony na podstawie zalgcznika nr 1a do
SIWz

c) Pozostate dokumenty wymienione w ust. 1 niniejszego Rozdziatu.

Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania os$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy. Za osoby uprawnione uznaje sie:

a) osoby wskazane w dokumentach rejestrowych;
b) umocowane osoby, legitymujgce sie petnomocnictwem udzielonym przez osoby, o ktorych
mowa w ust. 5 pkt 3 lit. a.

Wszelkie podpisy powinny by¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajgcy ich identyfikacje (np wraz
z imienng pieczatkg osoby podpisujgcej), w celu umozliwienia jednoznacznej identyfikacji osoby
podpisujgce;j.

Dokumenty wymienione w ust. 1 niniejszego Rozdziatu nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej ,za zgodnos¢ z oryginatem" przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen

woli w imieniu Wykonawcy. Oferta oraz arkusz cenowy muszg by¢ ztozone w formie pisemnej —
w oryginale.

W przypadku, gdy Oferte sktada¢ bedzie kilku przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalnos¢
w formie spdtki cywilnej, a Oferta nie bedzie podpisana przez wszystkich wspdlnikow,
Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do Oferty odpowiednie petnomocnictwo udzielone przez
pozostatych wspolnikéw (oryginat lub kopia potwierdzona przez upowazniong osobe).

Wykonawca moze ztozy¢ Oferte samodzielnie lub w konsorcjum z innymi podmiotami, zwanymi
dalej Wykonawca.

W przypadku, gdy Oferte sktada konsorcjum, nalezy wskaza¢ jednego reprezentanta do
ktérego bedzie kierowana korespondencja.

Oferte nalezy ztozy¢ w opakowaniu gwarantujgcym zachowanie poufnosci i nienaruszalnosci
Oferty do terminu sktadania Ofert. Opakowanie nalezy oznakowa¢ w nizej podany sposob:

»POCZTA POLSKA S.A. Pion Infrastruktury,
Al. Kosciuszki 5/7, pok. 309 — sekretariat (lll pietro), 90-940 Lodz

Oferta w postepowaniu o udzielenie zamowienia odrebnego pn.

»Zakup i dostawa materiatéw do naprawy két samochodowych” - P1.TPZKr.2600.90.2017

— sktadanie ofert do dnia 16-10-2017 roku do godz. 10:00”

Koperta poza powyzszym oznakowaniem powinna by¢é oznaczona nazwg i adresem
Wykonawcy.

10) Wszelkie poprawki (zmiany) w tekscie Oferty muszg by¢ parafowane przez osoby podpisujace

Oferte w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje osoby parafujgcej.

11) Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ sktadane przez Wykonawcéw wraz z ich

ttumaczeniem na jezyk polski i parafowane przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem.

12) Wskazane jest aby wszystkie kartki Oferty byly ponumerowane i spiete w sposéb

uniemozliwiajgcy jej zdekompletowanie.
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6. Sposoéb obliczenia ceny ofertowej

8.

1)

2)

3)

4)

5)

Cene oferty nalezy okresli¢ jako wartos¢ catkowitg netto, brutto oraz wartos¢ VAT.

Cene ofertowg nalezy skalkulowa¢ na podstawie arkusza cenowego, stanowigcego zatacznik
nr la do SIWZ.

Kalkulujgc cene ofertowg wykonawca powinien w cenach jednostkowych uwzgledni¢ koszty
wszystkich zobowigzan okreslonych w SIWZ i stosownych zatgcznikach (w tym m.in. koszty
dostawy, materiatow, koszty udzielonej gwarancji).

Cena powinna by¢ wyliczona zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 roku
o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U z 2014 r. poz. 915 ze zmianami). Wszystkie
ceny nalezy okresli¢ z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

W zakresie wynagrodzenia Wykonawcy, z tytutu realizacji zaméwienia zastosowanie, majg
postanowienia okreslone we wzorze umowy.

Termin i miejsce sktadania Ofert

1)
2)

3)

4)

5)

Termin sktadania Ofert uptywa dnia 16-10-2017 roku o godz. 10:00.

Oferte nalezy przestaé lub dostarczy¢ do Zamawiajgcego na adres: "POCZTA POLSKA S.A.”
Pion Infrastruktury, 90-940 £6dz, Al. Kosciuszki 5/7, pok. 309 — sekretariat (lll pietro).

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania Ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong
przez siebie Oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie
0 wprowadzeniu zmian lub wniosek o wycofaniu Oferty.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu Oferty musi by¢ oznaczone zgodnie
z zapisem okreslonym w ust. 5 pkt 9 Rozdziatu Il SIWZ oraz dodatkowo opisane ,,Zmiana” lub
~Vycofanie".

Termin zwigzania Ofertg wynosi 60 dni. Bieg terminu zwigzania Oferta rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu ztozenia Oferty ostateczne.

Analiza Ofert i negocjacje warunkéw zamoéwienia

1)

2)

3)

W trakcie postepowania, po otwarciu Ofert i dokonaniu ich wstepnej analizy i oceny,
Zamawiajacy bedzie prowadzil negocjacje z wybranymi Wykonawcami. Negocjacjom mogg
podlegac wszystkie warunki zaméwienia.

W trakcie negocjacji Wykonawcy mogg zosta¢ zobowigzani do ztozenia kolejnych ofert oraz
sporzadzenia nowych arkuszy cenowych. Postanowienia Rozdzialu | ust. 3 stosuje sie
odpowiednio.

Sktadanie wyjasnien i uzupetnianie dokumentéw

a) W toku analizy Ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw ztozenia w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych Oferty i pozostatych dokumentéw, jak réwniez do usuniecia
bteddw i uzupetnienia brakow.

b) W toku postepowania Zamawiajgcy moze dokona¢ poprawienia oczywistych omytek
rachunkowych i pisarskich.

Zawarcie umowy

1)

Wszelkie informacje od pracownikéw prowadzgcych postepowanie ze strony Poczty Polskiej
S.A. w szczegolnosci dotyczgce oceny Oferty Wykonawcy, kwalifikacji do kolejnego etapu
postepowania, negocjacji nie stanowig obietnicy Ilub zobowigzania do zawarcia przez
Zamawiajgcego umowy z Wykonawcg.
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2) Realizacja zamoéwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego Oferta zostanie przyjeta
przez Zamawiajgcego i uznana jako najkorzystniejsza ekonomicznie.

3) Potwierdzeniem przyjecia Oferty Wykonawcy i dokonania realizacji zamowienia jest zawarcie
przez Strony umowy.

4) Umowa w sprawie zamowienia zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien SIWZ, Oferty
Wykonawcy oraz ustalen poczynionych w trakcie negocjacji miedzy Stronami.

5) Wzbr przysztej umowy stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ.

10. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie bedzie zadat od wybranego Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

11. Uniewaznienie postepowania o zamoéwienie odrebne

Na kazdym etapie postepowania o zamdwienie odrebne, Zamawiajgcy zastrzega sobie wobec
Wykonawcow, prawo do uniewaznienia catosci lub czesci postepowania bez podania przyczyn.
W takim przypadku informacja o uniewaznieniu postepowania jest kierowana do wszystkich
Wykonawcow.

12. Zalaczniki do SIWZ:

1) Zatgcznik nr 1— Formularz Oferty
2) Zatacznik nr 1a — Arkusz cenowy
3) Zatgcznik nr 2 — Wzor umowy



