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p.o. Kierownik Wydziatu Zakupéw

ZATWIERDZAM: ZATWIERDZAM:

Zastepca Dyrektora Regionu Sieci
Warszawa Wojewddztwo

Anita Jusiak
Tadeusz Boruta

(Dyrektor/osoba upowazniona JP) (Dyrektor/osoba upowazniona JW)

Lublin, dnia 16 marca 2018 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIW Z)

w postepowaniu o udzielenie zamowienia odrebnego, prowadzonego w oparciu o zasady opisane w

niniejszej SIWZ na:

Prowadzenie Agencji Pocztowej w Piasecznie przy ul. Jana Pawia Il

1.

Informacje o Zamawiaj gcym:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

Zamawiajgcy: POCZTA POLSKA S. A. z siedzibg przy ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940
Warszawa,

postepowanie prowadzone jest przez jednostke organizacyjng Zamawiajgcego Poczta Polska
S.A. Pion Infrastruktury, Wydziat Zakupow w Lublinie, ul. W. Moritza 2, 20-900 Lublin;

adres do korespondencji: ul.  Swietokrzyska 31/33, 00-941 Warszawa;

adres e-mail Zamawiajgcego: przetargi@lublin.poczta-polska.pl;

numer telefonu: (81) 710 62 26.

strona internetowa: www.poczta-polska.pl.

Negocjacje z Wykonawcami:

1)

2)
3)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z wybranymi
Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, na kazdym etapie przedmiotowego postepowania.
Negocjacjom podlega¢ mogg wszystkie warunki zamowienia.

W trakcie negocjacji zostang ustalone ostateczne warunki umowy, a Wykonawcy zobowigzani
zostang do zlozenia ofert ostatecznych.

Opis przedmiotu zamowienia:

1)

2)
3)

Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie agencji pocztowej w Piasecznie, przy ul. Jana
Pawta I1.

Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia zawierajg zatgczniki nr 1, 2, 31 4 do SIWZ.

Nazwa i kod okreslony we Wspdélnym Stowniku Zamowien (CPV):

a) 64.11.00.00-0 — ustugi pocztowe,

b) 64.11.40.00-8 — ustugi okienka pocztowego.

Oferty cz esciowe, oferty wariantowe:
1) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych;
2) Zamawiajacy nie dopuszcza skiladania ofert wariantowych, dopuszczajgcych odmienny, niz

okreslony przez Zamawiajgcego sposob wykonania zamowienia;

3) Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie wykonania czesci zamowienia Podwykonawcom (tylko

po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajgcego). Jezeli Wykonawca zdecyduje sie na
powierzenie Podwykonawcy czes$ci zamowienia zobowigzany jest do wskazania w ofercie
danych Podwykonawcy oraz czesci zamoéwienia, ktorej wykonanie powierzy temu
Podwykonawcy.
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5.

10.

11.

Termin wykonania zamowienia:
Wymagany termin wykonania zamowienia: od dnia zawarcia umowy (ale nie wczesniej niz
01.05.2018 r.) do dnia 30.04.2020 r.

Odpowiedzi na pytania Wykonawcéw oraz zgtaszanie uwag przez Wykonawcow:

1) Wykonawcy majg prawo do zadawania pytan dotyczacych SIWZ oraz warunkéw i przedmiotu
zaméwienia. Termin zadawania pytah uptywa na 3 dni robocze przed terminem skiladania
ofert. Zamawiajacy moze zdecydowac, czy udzieli odpowiedzi na pytania, ktére wptynety po
terminie;

2) Wykonawcom przystuguje, przed ztozeniem ofert, prawo zglaszania zastrzezen do
postanowien SIWZ, ktére uwazajg, ze mogtyby by¢ dyskryminujace w stosunku do jednego lub
grupy Wykonawcéw.

Termin zwi gzania ofert a.
Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

Zmiana tre $ci SIWZ.

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, przed terminem sktadania ofert, do zmiany tresci SIWZ.

2) W trakcie postepowania Zamawiajgcy moze doprecyzowac lub zmieni¢ wymagania techniczne
i jakosciowe, dotyczace przedmiotu zamowienia oraz warunki realizacji zamowienia.

Warunki uczestnictwa w post epowaniu:

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie byli karani za przestepstwo
lub przestepstwo skarbowe, sg w stanie prawidtowo zrealizowa¢ zamoéwienie, w szczegdlnosci
dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia, tj.: dysponujg
tytutem prawnym do lokalu i sprzetem, o ktérych mowa w zat. nr 2 do SIWZ oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia.

Wykaz o $wiadcze n i dokumentéw, jakie nale zy ztozy¢é wraz z ofert 3.

Na oferte skladajg sie nastepujace dokumenty i zatgczniki:

1) wypetniony i podpisany formularz ofertowy , stanowigcy zatgcznik nr 3 do SIWZ;

2) oswiadczenie o niekaralno $ci, stanowigce zatacznik nr 5 do SIWZ;

3) aktualny odpis z wta $ciwego rejestru lub z Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

4) dokument lub dokumenty, z ktorych bedzie wynika¢ uprawnienie do podpisania oferty, np.
umowa spokki, petnomocnictwo o0séb reprezentujgcych Wykonawce, miedzy innymi
podpisujacych oferte, o ile upowaznienie do dziatania w imieniu Wykonawcy nie wynika z
przepiséw prawa lub innych dokumentow;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw na kazdym etapie postepowania
do uzupehienia dokumentéw i / lub ztozenia wyjasnien, dotyczacych ztozonej oferty. Brak reakcji
ze strony Wykonawcy, odmowa usuniecia btedéw lub uzupetienia brakéw moze stanowié
podstawe do odrzucenia oferty lub wykluczenia Wykonawcy ze wzgledu na niespetnienie
warunkow uczestnictwa w postepowaniu.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Wykonawcy zobowigzani sg do ztozenia oferty, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w niniejszej SIWZ oraz zatgcznikami do niej;

2) Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte;

3) Oferte nalezy zlozy¢ zgodnie z trescig druku ,Formularz ofertowy”, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 3 do SIWZ;

4) Oferte nalezy ztozy¢ na pismie — pod rygorem jej niewaznosci;

5) Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym muszg by¢ sktadane przez Wykonawcow wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski
i podpisane przez Wykonawce. W przypadku rozbieznosci w ttumaczeniu za wigzaca uznaje
sie wersje polskojezyczng;

6) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia (np. spotka cywilna lub
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konsorcjum) ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, a dokumenty wyszczegoélnione w
pkt 10 ppkt 2 i ppkt 3 SIWZ muszg by¢ zlozone przez kazdy podmiot oddzielnie.
W przypadku, gdy oferte skladajg Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamodwienie
korespondencja kierowana bedzie do petnomocnika;

7) Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o0 udzielenie zamoOwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy;

8) Dokumenty wyszczegdlnione w pkt 10 ppkt 3 i ppkt 4 (oprécz petnomocnictwa) powinny byé
ztozone w formie oryginatu lub kserokopii, poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatlem przez
Wykonawece - osobe uprawniong do reprezentacji. Dokument wskazany w pkt 10 ppkt 1 moze
by¢ ztozony réwniez w postaci samodzielnie pobranego przez Wykonawce wydruku
z wlasciwej strony internetowej. Petnomocnictwo powinno byé zlozone w oryginale lub
kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Notariusza. Pozostate dokumenty
skladane sg w oryginale;

9) Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty muszg by¢ dokonane w sposdb niebudzacy
watpliwosci, poprzez przekreslenie tresci podlegajacej poprawie w sposob umozliwiajacy
odczytanie poprawianej tresci oraz parafowane przez osobe podpisujaca oferte;

10) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty oraz
zlozeniem oswiadczen i dokumentdéw, wchodzacych w sktad oferty;

11) Tre$c¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia;

12)Oferte wraz ze wszystkimi zalgcznikami nalezy umiescié w zamknietej kopercie,
zabezpieczonej w sposOb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci i zapewniajacej jej
nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert oraz opisa¢ w ponizszy sposob:

firma i siedziba Wykonawcy
nr tel.
POCZTA POLSKA S.A.
Pion Infrastruktury Wydziat Zakupow
ul. Swietokrzyska 31/33, 00-941 Warszawa
pokoj nr 651, VI pi etro

Oferta na ,Prowadzenie Agencji Pocztowej w Piasecznie przy ul. Jana Pawta 11"

13) W dowolnym momencie, przed uptywem terminu do sktadania ofert, kazdy Wykonawca moze
zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ dokonane
wedtug takich samych wymagan, jak zlozenie pierwotnej oferty. Dodatkowo na kopercie
Wykonawca musi umiescic¢ napis ,ZMIANA OFERTY".

14) Sposéb wyliczenia ceny:

a) Wykonawca wyliczy cene oferty na podstawie dostarczonych przez Zamawiajacego
danych w niniejszej SIWZ oraz zalgcznikach do niej. Cena oferty wyliczona zostanie przez
Wykonawce, zgodnie z zasadami  okreslonymi w  formularzu  ofertowym
(zatacznik nr 3 do SIWZ)

b) Cena ofertowa musi obejmowa¢ wszystkie koszty i obowigzki przysziego Wykonawcy,
niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamdwienia.

c) Wykonawca podaje wszystkie ceny (w tym ceny jednostkowe) z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku, przy uwzglednieniu, ze najmniejszg jednostkg ptatnicza w Polsce
jest 1 grosz.

12. Wadium:
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow whiesienia wadium.

13. Zabezpieczenie nale zytego wykonania umowy:
Zamawiajacy bedzie zadat od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, jako
najkorzystniejsza, ztozenia weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.
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14. Spos6b porozumiewania si e Zamawiaj acego z Wykonawcami:

1)

2)

Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje ogélne Zamawiajacy

zamieszcza na stronie internetowej www.poczta-polska.pl. Informacje dotyczace danego

Wykonawcy Zamawiajacy przekazuje e-mailem. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

i informacje Wykonawca przekazuje e-mailem, a na zadanie Zamawiajgcego réwniez w formie

pisemnej. Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji drogq elektroniczng. Kazdy

Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w Formularzu ofertowym adres elektroniczny,

z ktérego bedg prowadzone w imieniu Wykonawcy negocjacje oraz wskaza¢ uprawniong do

nich osobe. Adres elektroniczny Zamawiajgcego wskazany jest w pkt 1.4 SIWZ,;

Osobami uprawnionymi do bezposredniego porozumiewania sie z Wykonawcami sg;

a) w sprawach przedmiotu zaméwienia — Aneta Kowalczyk, tel. 22 557 96 63.

b) w sprawach dokumentacji przetargowej — Dariusz Kurzawski - tel.: 81 710 62 26; e-mail:
dariusz.kurzawski@poczta-polska.pl

15. Miejsce i termin skladania ofert:

1)

2)

Oferty nalezy sklada¢ w: Poczta Polska S.A. Pion Infrastruktury Wydziat Zakupow, ul.
Swi etokrzyska 31/33, 00-941 Warszawa, pok. nr 651 , w terminie do dnia 27 marca 2018
roku, do godz. 10:00.

Zamawiaj acy otwarcia ofert dokona bez udziatu Wykonawcéw.

16. Wybor Wykonawcy i zako nAczenie post epowania.

1)

2)

3)

Po zakonczeniu negocjacji Zmawiajgcy dokona wyboru Wykonawcy, ktdremu przekaze
umowe do podpisu. Pozostalym Wykonawcom zostanie przekazana informacja o zakonczeniu
postepowania. Realizacja zamOwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta
Zostanie przyjeta przez Zamawiajgcego;

Zamawiajacy zastrzega sobie wobec Wykonawcow prawo do zamkniecia postepowania bez

dokonywania wyboru ktorejkolwiek z ofert bez podania przyczyn;

Zamawiajacy zastrzega sobie wobec Wykonawcédw prawo do uniewaznienia postepowania w

przypadkach, gdy:

a) nie wplyneta zadna wazna oferta,

b) wystagpity okolicznosci, w ktorych udzielenie zamodwienia nie lezy w interesie Poczty
Polskiej S.A.,

c) nie ma mozliwosci finansowania zamowienia, w szczegoélnosci cena najkorzystniejszej
oferty przewyzsza kwote $rodkéw finansowych, przeznaczong na realizacje
przedmiotowego zamoéwienia i nie przyznano dodatkowych srodkow finansowych,

d) postepowanie o zaméwienie doprowadzitoby do zawarcia umowy dotknietej niewaznoscia
w catosci lub czesci.

17. Jawno $¢ post epowania:

1)

Postepowanie prowadzone jest w sposéb niejawny. Jezeli w toku negocjacji Wykonawca

udostepnit informacje z zastrzezeniem poufnosci, Poczta Polska S.A. jest zobowigzana do nie

ujawniania i nie przekazywania ich innym osobom oraz do nie wykorzystywania tych

informacji dla whasnych celéw, chyba, ze Poczta Polska S.A. i Wykonawca postanowig

inaczej. Zamawiajacy ujawnia podczas postepowania nastepujacy zakres informacji, na nizej

okreslonych warunkach:

a) zawiadomienie o wyborze oferty i zamiarze zawarcia umowy — tylko do wiadomosci
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano,

b) informacje o zakonczeniu postepowania — do wiadomosci wszystkich Wykonawcow,
uczestniczacych w postepowaniu,

c) informacje o zamknieciu postepowania bez wyboru oferty oraz informacje o uniewaznieniu
postepowania — do wiadomosci wszystkim Wykonawcom, uczestniczacym w
postepowaniu.

18. Formalno $ci, jakie nale zy dopetni €, przed zawarciem umowy:
Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ - w przypadku uznania za
najkorzystniejszg oferte podmiotoéw wystepujacych wspdlnie - umowe regulujgcg ich wspétprace
w formie oryginatu lub kserokopii, poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez petnomocnika,
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wyznaczonego do reprezentowania w postepowaniu lub przez notariusza.

19. Warunki umowy na wykonanie zamowienia.
1) Jedynym sposobem przyjecia oferty i dokonania zakupu w niniejszym postepowaniu jest
zawarcie umowy. Zadna informacja i deklaracja ze strony Poczty Polskiej S.A. przekazana na

etapie przygotowania i prowadzenia postepowania nie stanowi obietnicy lub zobowigzania do
zawarcia umowy.

2) projekt umowy stanowi zatagcznik nr 4 do SIWZ.
Zataczniki do SIWZ

Opis przedmiotu zamowienia
Wymagania lokalowe
Formularz ofertowy

Projekt umowy z zatgcznikami
Oswiadczenie o niekaralnosci

arwNE



